EGESZSEGUGYI ADATOK KEZELESEROL ES VEDELMEROL SZOLO
SZABALYZAT

BEVEZETES

A Szigetvari Koérhaz (a tovabbiakban: Szigetvari Korhaz vagy Intézmény) Egészségligyi Adatok
Kezelésérol és Védelmérdl szolo Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabélyzat) az Intézmény altal
ellatottak egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatainak hagyomanyos (manualis)
és elektronikus uton torténé kezelésének tgyrendjét rogziti. Célja a betegek személyes és
egészségi allapotukra vonatkozo6 adatainak védelme az adatkezelés, adattovabbitas és adattarolas

egész folyamataban az intézményen belul és kivil.

I.
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO ALTALANOS INFORMACIOK

1.1. Az egészségiigyi adatkezelést meghatarozo jogszabalyok

- 1997. évi CLIV. torvény az egészségligyrdl (a tovabbiakban: Ettv.),

- 2011. évi CXII. térvény az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrél (a tovabbiakban: Infotv.),

- 1997. évi XLVIL. torvény az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl (a tovabbiakban: Etak.),

- 1998. évi VI torvény az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa
soran Strasbourgban 1981. januar 28. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérdl

- 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet az egészségligyi és a hozzajuk kapcsol6dd személyes
adatok kezelésének egyes kérdéseirdl,

- 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl

- OEDP szerz6désben meghatarozott adatkézlések,

- Az egyes munkahelyek — gy6gyité osztalyok, ambulanciak, szakrendelések, gondozok,
diagnosztikai munkahelyek — feladatai, keletkezett adatok, dokumentaciok tarolasanak
szabalyal.

- szakmali jogszabalyokban elrendelt kételezs egészségiigyi adatszolgaltatasok (OSAP
részeként)

- az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivil helyezésérdl sz6l6 rendeletben foglalt (,, GDPR”)

1.2. A Szabalyzat célja
A Szabilyzat célja, hogy a vonatkoz6 jogszabalyoknak megfeleléen meghatarozza a

Szigetvari Koérhaz ellatottaival kapcsolatos adatok kezelésének feltételeit, a tarsadalom és a

beteg érdekeinek megfeleléen védje az ellatdas soran keletkezett adatokat, ezen kivil
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1.3.

1.4.

1.5.

segitséget nyujtson az orvosi titoktartds és az adatvédelmi el6irasok megsértésének

megel6zéséhez.

A Szabalyzat egyes teriiletekre vonatkozoan részletes, mas teriileteken keretszabalyokat,
célmegjeloléseket fogalmaz meg. A keretszabalyozassal, az alapelvek, a célok megjelolésével
az egyes egységek helyi, személyi adottsagaihoz val6 konnyebb, rugalmasabb alkalmazkodas
a cél, mindenkor szem el6tt tartva az adatkezelés alapcéljat, az egyén védelmét a zavartalan

egészségiigyi ellatas soran.
A Szabalyzat hatalya

Kiterjed minden egészségugyi ellatist nyujtd, valamint annak szakmai feligyeletét,
ellenérzését végzé szervezetre és természetes személyre (tovabbiakban: egészséglgyi
ellatohalézat), valamint minden olyan jogi személyre, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetre és természetes személyre, amely vagy aki egészségligyi és személyazonosité adatot

kezel (a tovabbiakban: egyéb adatkezel6 szerv).

Kiterjed minden, az egészségugyi ellatéval, valamint az egyéb adatkezel6vel kapcsolatba
kertlt vagy kertld, illetve annak szolgaltatasait igénybe vevé természetes személyre,

figeetlenil attdl, hogy beteg-e vagy egészséges (érintett).

Kiterjed Szabalyzat elbirasai szerint kezelt, az érintettre vonatkozd egészségligyl és

személyazonosité adatra.
A Szabalyzat megismerése és hasznalata

A Szabalyzat a Szigetvari Koérhaz minden dolgozéja szamara nyilvanos és valamennyi
dolgozoénak legalabb a munkakéréhez, beosztasahoz sziikséges mértékben meg kell ismernie,
¢s be kell tartania azt.

Minden beteget tajékoztatni kell a Szabalyzat ra vonatkozé tételeirdl és ezt egy ,,Adatvédelmi

tajékoztatd”-ban olvasasra frasban is a rendelkezésére kell bocsatani (1. sz. melléklet).

A Szabalyzatot mindenki szamara hozzatérhet6vé kell tenni (intranet vagy masolati példany).
A Szabalyzat naprakészségének biztositasa az Intézményi Adatvédelmi Felel6s (a
tovabbiakban: IAVF), tavollétében helyettese feladata.

A Szabalyzat mo6dositasa

A Szabalyzatot folyamatosan egyeztetni kell a valtozé helyi kornyezettel, az Gj jogszabalyokkal
és utkozés vagy hianyossag esetén kezdeményezni kell a moédositast. Ez elsésorban az IAVE,
tavollétében helyettese feladata, de a Szigetvari Koérhaz barmely dolgozéja, tovabba
valamennyi érintett nydjthat be moddositasi javaslatot az IAVF-nek, aki dént a mddositas
szitkségességérdl. Amennyiben a modositas kezdeményezése az Egység Adatvédelmi FelelSs
(a tovabbiakban: EAVF) felé torténik, 6 minden esetben kételes a kezdeményezést az IAVE,

tavollétében helyettese felé tovabbitani.
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1.6. Szabalyzatban hasznalt roviditések

IAVF Intézményi Adatvédelmi Felel6s

IAVFh Intézményi Adatvédelmi Felel6s helyettese

EAVF Egység Adatvédelmi Felel6s

OEP Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar

SzMSz Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat

Szabalyzat Egészségiigyl Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl Szol6 Szabalyzat

1.7. Ertelmezd rendelkezések

Adatvédelems:  személyhez kot6dé  bizalmas jelleg  adatok illetéktelen hasznalatanak
megakadalyozasa — a személyes jogok védelme.

Adatbiztonsdg: barmilyen targyu, barmilyen formaban tarolt adatok fizikai védelme
megsemmisiilés, illetéktelen hozzaférés, adathiba, vagy jogosulatlan megvaltoztatas ellen.
Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy
a muveletek 6sszessége, {gy killéndsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitiasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése;

Adatfeldolgozds: az adatkezelési muveletekhez kapcsolodé technikai feladatok elvégzése,
figeetlenil a maveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiléndsen a

jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

Egészségiigyi adat: az érintett személy testi, értelmi és lelki allapotara, kéros szenvedélyére,

valamint a megbetegedés, illetve az elhalalozas korilményeire, a halal okara vonatkozo,
altala vagy rola mas személy altal kozolt, illetve az egészséguigyi ellatohalézat altal észlelt,
vizsgalt, mért, leképzett vagy szarmaztatott adat, tovabba az el6z6ekkel kapcsolatba
hozhat6, az azokat befolyasolé6 mindennemd adat (pl. magatartas, kérnyezet, foglalkozas).

Személyazonositi adat: a csaladi és utoénév, leanykori név, a nem, a sziiletési hely és id6, az anya

leanykori csaladi és uténeve, a lakohely, a tartézkodasi hely, a tarsadalombiztositasi
azonositd jel (a tovabbiakban: TAJ szam) egylttesen vagy ezek kozul barmelyik,
amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet az érintett azonositasara.

Gydgykezeles: minden olyan tevékenység, amely az egészség megbrzésére, tovabba a
megbetegedések megel6zése, korai felismerése, megallapitasa, gyogyitasa, a megbetegedés
kovetkeztében kialakult allapotromlas szinten tartisa vagy javitdsa céljabol az érintett
kozvetlen vizsgalatara, kezelésére, apolasara, orvosi rehabilitacidjara, illetve mindezek
érdekében az érintett vizsgalati anyagainak feldolgozasara iranyul, ideértve a gyogyszerek,
gyogyaszati segédeszkozok, gydgyaszati ellatasok kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast,
valamint a sziilészeti ellatast is.

Orvosi titok: a gyogykezelés soran az adatkezel6 tudomasara jutott egészségligyi és személyes

adat, tovabba a szikséges vagy folyamatban 1évé, illetve befejezett gyogykezelésre
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vonatkozo, valamint a gyégykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat.

Egészségiigyi dokumentdcio: az egészségligyi ellatas soran a betegellatdé tudomasara jutott

egészségligyl és személyazonosité adatokat tartalmazéd feljegyzés, nyilvantartas vagy

barmilyen mas moédon rogzitett adat, fliggetlentl annak hordozéjatél vagy formajatol.

Kezelést végzd orvos: a beteg adott egészségével, illetve egészségi allapotaval kapcsolatos
vizsgalati és terapias tervet meghatarozo, tovabba ezek keretében beavatkozasokat végzé
orvos, illetve orvosok, akik a beteg gyogykezeléséért felel6sséggel tartoznak.

Egészségiigyi dolgoze: az orvos, a fogorvos, a gyogyszerész, az egyéb felséfoku egészségligyi

szakképesitéssel rendelkezé személy, az egészségligyi szakképesitéssel rendelkezé személy,

tovabba az egészségligyi szolgaltatds nyudjtasaban  kozremkods — egészségligyi
szakképesitéssel nem rendelkezé személy.

Egészségiigyi szolgaltatis: az egészséglgyi intézmény altal elvégzett, a beteg gydgykezelésére
iranyul6 tevékenység.

Betegellits: a kezelést végzb orvos, az egészségligyi szakdolgozo, az érintett gyogykezelésével
kapcsolatos tevékenységet végzs egyéb személy, a gyogyszerész.

Az intézményvezetd: az intézmény szakmai vezetdje.

Adatkezeld: a betegellatd; az intézményvezetS; az adatvédelmi felelés; a betegjogi
képvisel6ket foglalkoztatd szerv; az egészségiigyi dokumentaciot kezel6 szerv; tovabba
kozegészségiigyi- jarvanytigyi kozérdekbdl az 5. § (3) bekezdésében meghatarozott szervek
és személyek; tovabba a 22. § szerinti esetekben az ott meghatarozottak szerint az
egészségbiztositasi szerv; a 22/E. §- ban meghatirozottak szetint az orvosszakértdi,
rehabilitacios, illetve szocialis szakért6i szerv, rehabilitaciés hatdsag; a Nyugdij-biztositasi
Alap kezeléséért felelés nyugdij-biztositasi szerv és a nyugdij-biztositasi igazgatasi szerv;
tovaibbd a 16/A. §-ban meghatirozottak szerint, valamint a lakossigi célzott
szlrévizsgalatok szervezése érdekében a 3. § 4) pont szerinti személyazonositd adat
tekintetében az egészségiigyi allamigazgatasi szerv; a 14/A. §-ban meghatirozott adatok
tekintetében a gyogyszer, gyogyaszati segédeszkoz, gydgyaszati ellatas kiszolgaltatoja, illetve
nyujtéja; a 15/A. §-ban meghatarozottak szerint a munkavédelmi hatésig és a
munkahigiénés és foglalkozas-egészséguigyi szerv; tovabba a 23. § (1) bekezdés /) pontjaban
meghatarozott esetben az els6- és masodfoku etikai eljarast lefolytaté kamarai szerv,
tovabba minden olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egytitt az adatok kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo
dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;
Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerz8dést is — adatok feldolgozasat végzi.

Kozeli hozzdtartozd: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rékbe fogadott, a mostoha- és

a nevelt gyermek, az 6rékbe fogadd, a mostoha- és nevel6szils, a testvér, valamint az
€lettars.

Siirgds sziikség: az egészségi allapotban hirtelen bekovetkezett olyan valtozas, amelynek
kovetkeztében azonnali egészségiigyi ellatas hianyaban az érintett kozvetlen életveszélybe
keriilne, illetve sulyos vagy maradando egészségkarosodast szenvedne.

Kizérdeksii adat. egyéb kozfeladatot ellatd szerv (allami vagy helyi 6nkormanyzat) vagy
személy kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval

Osszefuggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé adat.
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Kiilonleges adat:
- faji eredetre, nemzetiséghez tartozasra, politikai véleményre vagy partallasra, vallasos vagy

mas vilagnézeti meggy6z6désre, érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, szexualis életre
vonatkozé személyes adat;
- egészségl allapotra, koros szenvedélyre, vonatkozé személyes adat, valamint a bintigyi

személyes adat.

I1.
AZ EGESZSEGUGYI ES A HOZZAJUK KAPCSOLODO
SZEMELYAZONOSITO ADATOK KEZELESE ES TOVABBITASA

Az egészségligyi és a hozzajuk kapcsol6do személyazonositéd adat kezelésének célja:

a. Az egészség megbrzésének, javitasanak, fenntartasanak elémozditasa

b. A betegellato eredményes  gyogykezelési  tevékenységének  elGsegités
ideértve a szakfeliigyeleti tevékenységet is

C. Az érintett egészségi allapotanak nyomon kévetése

d. A népegészségiigyi, kozegészségligyi és jarvanytgyi érdekbdl szitkségessé valo intézkedések
megtétele

e. A betegjogok érvényesitése.

Egészségiigyi és a hozzajuk kapcsol6do személyazonosité adatot a fentieken tul az alabbi célbol

lehet kezelni:

a. Egészségligyl szakember-képzés

b. Otrvos-szakmai és epidemioldgiai vizsgilat, elemzés, az egészségugyi ellitas tervezése,
szervezése, koltségek tervezése

C. Statisztikai vizsgalat

d. Hatasvizsgalati célti anonimizalas és tudomanyos kutatas
Az egészségugyi adatot kezelS szerv vagy személy hatosagi vagy torvényességi ellendrzését,
szakmai vagy torvényességi felugyeletét végzé szervezetek munkajanak el6segitése, ha az
ellenérzés célja mas moédon nem érhetd el, valamint az egészségtigyi ellatasokat finanszirozo
szervezetek feladatainak ellatasa

f. A tirsadalombiztositasi, illetve szocialis ellatisok megallapitisa, amennyiben az az egészségi
allapot alapjan torténik

0. Az egészséglgyi ellatasokra jogosultak részére a kotelez6 egészségbiztositas terhére igénybe
vehet6 szolgaltatasok rendelésének és nyudjtasanak, valamint a gazdasagos gyogyszet-,
gyogyaszati segédeszkoz- és gyogyaszati ellatas rendelési szabalyai betartasanak a vizsgalata,
tovabba a kiilon jogszabaly szerinti szerz6dés alapjan a jogosultak részére nyujtott ellatasok
finanszirozasa, illetve az artamogatas elszamolasa, valamint a tarsadalombiztositasi ellatasok
megallapitasa, kifizetése és a kifizetett ellatasok visszafizetése, megtéritése érdekében

h.  Blnuldozés, tovabba a renddrségrdl szOlo 1994. évi XXXIV. torvényben meghatirozott

feladatok ellatasara kapott felhatalmazas korében blinmegel6zés

A nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szold 1995. évi CXXV. toérvényben meghatarozott

feladatok ellatasa, az abban kapott felhatalmazas kérében
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Kozigazgatasi hatdsagi eljaras

Szabalysértési eljaras

Ugyészségi eljaras

Birosagi eljaras

Az érintettnek nem egészségligyi intézményben torténd elhelyezése, gondozasa

A munkavégzésre val6 alkalmassag megallapitasa fiiggetleniil attdl, hogy ezen tevékenység
munkaviszony, kézalkalmazotti, kormanyzati szolgalati, kbzszolgalati vagy allami szolgalati
jogviszony, hivatasos szolgalati viszony vagy egyéb jogviszony keretében torténik
Kozoktatas, felsGoktatas és szakképzés céljabol az oktatasra, illetve képzésre valo alkalmassag
megallapitasa

A katonai szolgalatra, illetve a személyes honvédelmi kotelezettség teljesitésére valod
alkalmassag megallapitasa

Munkanélkiili ellatas, foglalkoztatas el6segitése, valamint az ezzel 6sszefliggd ellenbrzés.

Az egészséguigyl ellatasokra jogosultak részére vényen rendelt gyogyszer, gyodgyaszati
segédeszkoz és gyogyaszati ellatas folyamatos és biztonsagos kiszolgaltatasa, illetve nyujtasa
érdekében

A munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések - ideértve a fokozott expozicios eseteket is
- kivizsgalasa, nyilvantartasa és a szitkséges munkavédelmi intézkedések megtétele

Az egészségligyl dolgozdval szemben lefolytatott etikai eljaras

Eredményesség alapu tamogatasokban részestlé gyogyszerek, gyogyaszati segédeszkozok
eredményességének, tamogatasanak megallapitasa, és ezen gyogyszerekkel kezelt korképek
finanszirozasi eljarasrendjének alkotasa

Betegut-tervezés

Az egészséglgyi szolgaltatasok mindségének értékelése és fejlesztése, az egészségiigyi
szolgaltatasok értékelési szempontjainak rendszeres felilvizsgalata és fejlesztése

Az egészségligyi rendszer teljesitményének ellenérzése, mérése és értékelése

Az egészségiigyi ellatasokra jogosult részére a hatasos és biztonsagos gyogyszerelés
el6segitése, valamint a koltséghatékony gyogyszeres terapia kialakitasa érdekében

az Burépai Unién belili hataron atnydlé egészségiigyi ellatashoz kapcsoléds  jogok

érvényesitése.

A felsorolt céloktol eltéré célra is lehet az érintett, illetve torvényes vagy meghatalmazott

képvisel6je — megfelel§ tajékoztatason alapuldé — irasbeli hozzajarulasaval egészségiigyi és

személyazonosité adatot kezelni. Az adatkezelési célokra csak annyi és olyan egészségiigyi, illetve

személyazonositd adat kezelhetd, amely az adatkezelési cél megvaldsitasahoz elengedhetetlentil

szitkséges.

A Szigetvari Korhazon belil az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolédo személyazonosité adat

kezelésére

a) abetegellato

b) a féigazgatod

C) az adatvédelmi felelSs jogosult.

Oldal6



A Szigetvari Korhaz az ellatottak egészségiigyi és hozzajuk kapcsolédd személyes adatait

manualisan, papir alapon és elektronikusan is kezeli.

Az egészségugyl és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelése a ,,medMatrix” integralt

informatikai rendszer alkalmazasaval valosul meg.

A ,,medMatrix” az alabbi 5 f6bb modulbdl all:

a)
b)
c)
d)
e)

Fekvébeteg
Jarébeteg
Laboratérium
Diagnosztika

Intézményt ellatd gyogyszertar

Az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolédo személyazonositd adat tovabbitisara az alabbi személyek

jogosultak:

3)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

az intézmény vezetdje

a kezelést végz6 orvos,

a keres6képesség elbiralasa soran az OEP ellen6rzé f6orvosa,

az intézmény adatelemzéssel megbizott alkalmazottja,

tisztiorvos,

a tertleti védénoi ellatast nyujtéd egészségiigyi szolgalat feladatkorébe tartozo esetben a
védond, a kiilon jogszabalyban meghatarozott esetben az iskolai védénd,

az Buak. 22. § (2) bekezdése esetén, illetve a gyogyszerek, gyogyaszati segédeszkozok,
gyogyfurdbellatasok felhasznalasanak a tarsadalombiztositas szervei altal torténd ellenérzése
soran a gyogyszerész, valamint az ellenérzéssel megbizott orvos,

az Euak. 15. § (1) bekezdése esetén, valamint a jelen szabalyzatban foglaltak szerint a

betegellato.

I11.
HOZZAFERESI SZINTEK

A hozzaférési szintek beallitasa a felhasznalé csoportjanak és a hozza rendelendé moduloknak a

tiggvénye.

Felhasznaléi csoportok
A felhasznaldi csoport azt hatarozza meg, hogy az adott felhasznalé mely modulokba nyerhet

betekintést, illetve mely modulok esetén van adatrégzitési, kijavitasi vagy torlési jogosultsaga.
A felhasznaldi csoportok a kovetkezok:

i) orvosok és rezidensek,
i) osztalyvezets fénévérek,
iif) egészséguigyi szakdolgozok,

1v) osztalyos adminisztratorok,
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v) orvostanhallgatok,
vi) egyéb dolgozok.

Az egyes felhasznalasi csoporthoz rendelt hozzaférési jogosultsagok:
i) orvosok és rezidensek:

- a fekvobeteg osztalyahoz tartozé adatok, amelyekbe betekinthet, adatot régzithet, kijavithat
és torlhet

- a sajat jarobeteg szakrendeléséhez tartozo adatok, amelyekbe betekinthet, adatot régzithet,
kijavithat és torlhet

- laboratériumi adatokba torténd betekintés

- diagnosztikai adatokba torténé betekintés

- azon orvosok és rezidensek, akik a laboratériumi vagy diagnosztikai egységnél dolgoznak a

sajat egységitknél betekintésre, adatot rogzitésre, kijavitasra és torlésre jogosultak
ii) osztalyvezet6 f6ndvérek:
- a fekvobeteg osztalyahoz tartozé adatokba betekinthet
iii) egészségligyi szakdolgozok:

- a fekv6beteg osztalyahoz tartozé adatokba torténébetekintés

- a sajat jarobeteg szakrendeléséhez tartozo adatok, amelyekbe betekinthet, adatot régzithet,
kijavithat és torlhet

- laborat6riumi adatokba t6rténd betekintés

- diagnosztikai adatokba torténé betekintés
iv) osztalyos adminisztratorok:

- a fekv6beteg osztalyahoz tartozé adatok, amelyekbe betekinthet, adatot régzithet, kijavithat
és torlhet

- a sajat jarobeteg szakrendeléséhez tartozo adatok, amelyekbe betekinthet, adatot régzithet,
kijavithat és t6rlhebba

- laboratériumi adatokba t6rténd betekintés

- diagnosztikai adatokba torténé betekintés

v) orvostanhallgatok

- azon fekv@beteg osztalyhoz tartoz6 adatokba torténd betekintés, ahol a gyakotlatot végzik
- azon jarobeteg szakrendeléshez tartozé adatokba torténd betekintés, ahol a gyakorlatot

végzik

vi) egyéb dolgozok:
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ezen személyek nem betegellatassal foglalkoznak, ezért csak olyan adatok tekintetében van

betekintési, adatrogzitési, kijavitasa vagy torlési jogosultsaguk, amelyek a munkajuk ellatasahoz

szitkségesek (pl. gyogyszertarban dolgozok az intézményt ellatd gydgyszertar modulhoz)
A ,,medMatrix” mind az 5 f6bb moduljahoz betekintési joggal hozzaférhetnek:

1) a f6igazgato,

1i) az orvosigazgato,

iif) az intézményi adatvédelmi felel6s,

A ,,medMatrix” mind az 5 f6bb moduljahoz betekintési, adat rogzitési, kijavitasi és
torlési joggal hozzaférhetnek: Informatikai osztaly dolgozéi

A jelen III. pont 2., 3. és 4. pontban részletezetteken kiviili hozzaférési jogosultsagok

Orvosi konzilium:
1) A konziliumot kérd biztositja a szitkséges adatokat.
) Stirg6s sziikség esetén az ellatd orvos megkérhet minden, a gyogykezeléshez sziikséges

adatot a korabbi ellatoktol az érintett hozzajarulasa nélkil.

Haziorvosok:
_J A haziorvosi hozzaférési jogosultsagokat, valamint az engedélyezés folyamatat ,,A
Szigetvari Korhaz és a Szigetvari haziorvosi praxisok medikai rendszereinek on-line

kapcsolata szabalyzat” szabalyozza részletesen.

Az ellatokon kiviili nem kérhazi, de a betegellatasba bevont, vagy jogszabaly alapjan

kirendelt orvosok (pl. igazsagligyi szakértd):
[ csak annyi és olyan egészséglgyi, illetve hozza kapcsolédd személyazonosité adathoz
térhet hozza, mely a konziliumadashoz, az igazsaglgyl szakértéi tevékenység

elvégzéséhez szitkséges.

IV.
AZ ADATKEZELESI RENDSZER ALTALANOS BIZTONSAGI ELOIRASAI

Az egészségligyl dolgozot, valamint az egészségiigyl szolgaltatoval munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban 4all6 mas személyt minden, a beteg allapotaval kapcsolatos, valamint az
egészségligyl szolgaltatds nyujtasa soran tudomasara jutott adat és egyéb tény vonatkozasaban,
id6beli korlatozas nélkil titoktartasi kotelezettség terheli, fiiggetlenil attél, hogy az adatokat
kozvetleniil a betegtdl, vizsgalata, vagy gyogykezelése soran, illetve kbzvetetten az egészségiigyi
dokumentaciébol vagy barmely mas médon ismer meg. A titoktartasi kotelezettség nem
vonatkozik arra az esetre, ha ez aldl a beteg felmentést adott vagy a jogszabaly az adat

szolgaltatasanak kotelezettségét irja eld.

Az adatkezelési rendszer biztonsagat a személyi feltételek oldalardl az intézményi adatvédelmi
felel6si rendszer, eszkéz oldalrdl az adatkezelés és adatvédelem targyi feltételei, szervezési

oldalrél pedig az adatkezelés és adatvédelem intézményi szintd szabalyozasa hivatott biztositani.
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Az adatkezelés és adatvédelem szabalyozasat, el6irasait minden érintett dolgozonak ismernie kell.

Kiemelt fontossaga és specialis szerepe van az orvosi titoktartasnak.

Az adatokat keletkezésiikkor megfelel6 mindségl (hagyomanyos papir, illetve informaciod
technol6giai) adathordozéra kell régziteni. Az adatok olvashatésagaért és pontossagaért az
azokat felvevd, illetve rogzit6 (lefro) személy felel. Az egészségiigyi dokumentaciot — a képalkotd
diagnosztikai eljarassal készilt felvételek, az arrdl készitett leletek — az adatfelvételtSl szamitott
legalabb 30 évig, a zardjelentést legalabb 50 évig kell megérizni. Az adatokat rendezett,
visszakereshet6 formaban, zarhaté korilmények kozott megfeleld felugyelet mellett kell tarolni.
Az adatok visszakereshet6ségét olyan megoldassal kell biztositani, hogy az ellatashoz sziikséges
optimalis id6n belil, illetve egyéni igény esetén elfogadhaté hataridével megvalésithatéd legyen.
A dokumentumokat a véletlen megsemmistléstdl, illetve szandékos karokozastol 6vni kell, illetve
ezen események megel6zésére a lehet6ségek korlatait figyelembe véve mindent el kell kdvetni. A
megsemmisilt vagy eltint dokumentumok reprodukalhatésagat — a lehetségek figyelembe

vételével — biztositani kell.

Az egészségigyl dokumentacionak az Eiak.-ban el6irt kotelezé hatarid6t koveten torténd
megOrzésére abban az esetben van lehet6ség, ha

a) az az érintett egyéb, 30 évnél nem régebbi egészségiigyi adatkezelésével kapcsolatba hozhato,
valamint

b) a betegség természete,

c) a kezelés jellege,

d) az érintett személy, vagy

e) altalanos tudomany- és kultartorténeti okok

miatt annak tudomanyos jelentésége van.

Ha a tovabbi nyilvantartds nem indokolt — az Eiak. 30. § (3) bekezdése kivételével — a
nyilvantartast biztonsagos megoldassal meg kell semmisiteni.

Egészségiigyi dokumentaciéban szereplS hibas egészségligyi ¢s hozzajuk kapcsolodd személyes
adatot — az adatfelvételt kovetéen — ugy kell kijavitani vagy t6rolni, hogy az eredetileg felvett adat
megallapithat6 legyen.

A nyilvantartott adatokrol, az egészségligyi dokumentaciorol az adatkezelS hiteles masolatot
készit, ha ezt az adatbiztonsag vagy a tarolt adatok fizikai védelme, illetve az Etak.-ban el6irt
adatkozlési kotelezettség szitkségessé teszi. A hiteles masolat adattartalmara vonatkozoan az

Euak. 6. §-ban foglalt rendelkezések az iranyadok.

Az adatkezelésnek és adatvédelemnek a torvényekben és a jelen Szabalyzatban meghatarozottak
szerinti érvényesiilését megfelelé ellenérzési rendszerrel tamogatni kell. Az intézményben az
egészségligyi és személyazonosito adatok védelméért, a nyilvantartas megbrzéséért a f6igazgatod

a felelBs.

V.
AZ ADATKEZELESI RENDSZER BIZTONSAGANAK ES AZ ADATOK
KEZELESENEK RESZLETES SZABALYOZASA
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5.1. Az Intézményi Adatvédelmi FelelGs (IAVF) kotelezettségei és jogai
Az IAVF-t és helyettesét a f6igazgatd bizza meg.

Az TAVF alapvet6 feladata, hogy a Szigetvari Koérhaz Egészségugyi Adatok Kezelésérdl és
Védelmérdl szo6l6 Szabalyzataban rogzitett feladatait teljesitve az Euak. értelmében az egész
intézmény adatbiztonsagi, adatvédelmi szempontokat kielégité mukoédésének letéteményese

legyen.

A biztonsagi feltételek elrendeléséért és megvaldsitasaért, a realis feltételek biztositasaért az
intézmény féigazgatdja felelés, de ezen tevékenységének ellatasaban az intézmény és az EAVE-
einek timogatasira épitve, rajtuk keresztil érvényesiti rendelkezéseit. Az egyes teriiletek
vezetSinek és munkatarsainak az adatvédelmi feladatok megvaldsitasabol adodé kotelezettségeit,

a biztonsag megtartasahoz fiz6d6 személyi felel6sségét az IAVE nem helyettesiti.

Az IAVF feladatait altalaban az jellemzi, hogy az intézmény vezetése felé tajékoztato,
elSterjesztd, javaslattevo, véleményezd, szakfelugyeleti, ellenérzési, a kozépvezetés felé utasitasi

hataskore van, és ennek kifejtése érdekében jogok illetik, és kotelezettségek terhelik.
Az IAVF kételezettségei

- Az adatbiztonsagi-adatvédelmi feladatokrdl, az adatvédelemmel kapcsolatos
problémakrol folyamatos tajékoztatas az intézmény vezetése felé.

- A kulonb6z6 munkakérdkben  folytatandé  adatvédelmi  tevékenység  helyi
megszervezéséhez és érvényesitéséhez — a lehet6ségek figyelembe vételével — a
feltételek biztositasa, illetve erre vonatkozo el6terjesztések hatékony kezelése.

- Engedélyeztetési, jovahagyasi eljarasok kezdeményezése a féigazgato felé.

- A Szigetvari Kérhaz altal kezelt egészségiigyi dokumentacié megismerésére vonatkozé
beadvanyok engedélyezése targyaban javalat a f6igazgato felé

- Kilonleges, a Szabalyzatban nem meghatarozott adatkezeléssel kapcsolatos igények (pl.
kozérdekd adatok megismerésére iranyuld kérelem, adatkezelés elleni tiltakozas stb.)
elbiralasa tekintetében javaslattétel a f6igazgato felé

- Tudomanyos kutatas esetén javalattétel a f6igazgaté felé az orvosi dokumentaciéba valéd
betekintés engedélyezésérol

- Mindent téle telhetét megtesz annak érdekében, hogy az Intézményben az adatvédelmi
szabalyok betartasra keriiljenek.

- Kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, adatvédelmi incidenseket, jogosulatlan
adatkezelés észlelése esetén az annak megszintetésére iranyuld intézkedéseket
kezdeményezi, illetve sajat hataskorében megteszi, melyrdl a f6igazgatonak beszamol.

- Javasolja és timogatja az adatvédelem, illetve az adatbiztonsag teriiletén kifejlesztett uj
technologiak és eszk6z0k alkalmazasat.

- Gondoskodik a Szabalyzatanak elkészitésérdl, folyamatos hatalyositasarol.

- Az Szabalyzat modositasaira hozza eljuttatott javaslatok mérlegelését koévetSen

javaslatot tesz a f6igazgatonak a modositas szitkségességérdl.
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5.2.
Az

Dontési javaslatot tesz a féigazgatonak a kotelezé megobrzési id6t kovetben a
nyilvantartott adatok tovabbi tarolasarél vagy megsemmisitésérol.

AZ EAVF altal jelzett rendkiviili eseményt kivizsgalja, annak megsziintetésére iranyuld
intézkedéseket kezdeményezésére javaslatot tesz a féigazgatonak.

Uj adatkezel6 belépésckor, illetve a felhasznaléhoz rendelheté modulon  felili
hozzaférés kérése esetén az EAVF altal meghatarozott és az erre a célra rendszeresitett
urlapon kozolt jogosultsagi szint beallitasa tekintetében javaslatot tesz a féigazgatd
részére.

Elkésziti és a targyévet koveté év januar 31-ei hataridével a féigazgatd részére

tovabbitja éves beszamoldjat.
Az IAVF jogai

Rendelkezésére kell, hogy alljon minden olyan dokumenticié és egyéb informacio,
amely munkajanak az ellatasahoz sziikséges. Betekint az adatvédelemmel kapcsolatos
minden sz6éba johetd iratba és dokumentacidba.

Tanacskozasi és jovahagyasi joggal részt vesz minden olyan férumon, ahol a
hataskorébe tartozo témak szerepelnek napirenden.

Az EAVF-6k altal vezetett nyilvantartasokba barmikor betekinthet, az EAVF-6k altal
felugyelt egységeken az adatvédelem és adatbiztonsag garantalasa érdekében kialakitott
helyi szabalyozasi rend betartasat ellenérzi.

Az Intézmény adatkezel6i részére biztositott hozzaférések jogszerG hasznalatanak
vonatkozasaban ellen6rzési jogkor illeti meg.

Vitas kérdésekben, vagy ha a térvényi, illetve Szabalyzatban el6irt szempontok
veszélyeztetését, be nem tartasat észleli javaslattételi, eléterjesztési jog illeti meg a

téigazgato felé.

Az IAVF kételezettségeit és jogait 16gzitd ,,Megbizas” formanyomtatvanyat a 3. sz.

melléklet tartalmazza.

Az Intézményi Adatvédelmi FelelGs helyettese (IAVFh) kotelezettségei és jogai

IAVE helyettesének feladata az Intézményi Adatvédelmi Felel6s tavollétében vagy

akadalyoztatasa esetén az 5.1. pontban megfogalmazott kotelezettségek végrehajtasa és betartasa.
Az Intézményi Adatvédelmi Felel6s tavollétében az IAVFh-t az 5.1 pontban leirt jogok illetik

meg.

A helyettesités id6tartama alatt tortént adatvédelmi eseményekrdl az IAVFEh koteles az IAVE-t

tajékoztatni.

Az IAVF és az IAVFh egyidejt tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén az adatvédelmi

feladatokat a mindenkori igazgatasi f6osztalyvezeté latja el.

Az IAVFh kételezettségeit és jogait rogzité ,,Megbizas” formanyomtatvanyat a 4. sz. melléklet

tartalmazza.

5.3. Az Egység Adatvédelmi Felelgs (EAVF) kotelezettségei és jogai
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A 20 t6nél tobb adatkezel6t foglalkoztatd szervezeti egységnél az egység mindenkori vezetéjének
javaslatara a f6igazgato6 az adatvédelmi feladatok helyi ellatasara Egység Adatvédelmi Felel6st biz
meg. Amennyiben az osztilyon/egységen 20 fénél kevesebb adatkezelé tevékenykedik, a

szervezeti egység mindenkori vezet§je felel az adatvédelmi feleldsi feladatok ellatasaért.
Az EAVF nevét és elérhetéségeit mindenki szamara hozzaférhetd helyen ki kell fiiggeszteni.

Az BEAVF alapveté feladata, hogy a Szabalyzatiban régzitett feladatait teljesitve az Euak.
értelmében az egység adatbiztonsagi, adatvédelmi szempontokat kielégité miikodésének

letéteményese legyen.

A biztonsagi feltételek elrendeléséért és megvaldsitasaért, a realis feltételek biztositasaért az
intézmény fbigazgatdja felelés, de ezen tevékenységének ellatasban az intézmény és az egységek
EAVF-einek tamogatasara épitve, rajtuk kereszttl érvényesiti rendelkezéseit. Az egyes tertiletek
vezetSinek és munkatarsainak az adatvédelmi feladatok megvaldsitasabol adodo kotelezettségeit,
a biztonsag megtartasahoz fiz6d6 személyi felelésségét az EAVE nem helyettesiti, hanem azt

tamogatja, koordinalja.

Az BEAVF feladatait altalaban az jellemzi, hogy tajékoztatd, koordinald, dontés el6készitd,
véleményezd, szakfeliigyeleti, ellenérzési, igymeneti, szervezési hataskore van és ennek kifejtése
érdekében jogok illetik és kotelezettségek terhelik.

Az EAVF kotelezettségel

- Az altala feliigyelt egység adatkezelGivel az Egészségligyi Adatok Kezelésérdl és
Védelmérdl sz016 Szabalyzat megismertetése és betartatasa, az adatkezel6k adatvédelmi
oktatasa, illetve az adatbiztonsagi-adatvédelmi feladatok folyamatos belsé ismertetése.

- A kilonb6zé munkakérokben folytatandé  adatvédelmi  tevékenység  helyi
megszervezése és koordinalasa.

- Engedélyeztetési, jovahagyasi eljarasok kezdeményezése és megszervezése.

- A hataskorébe tartozo adatvédelmi tevékenység folyamatos és tervszert ellenérzése.

- A Szabalyzataban meghatarozott és az adatvédelemmel kapcsolatos egyéb
dokumentumok kezelése, naprakészen tartasa.

- Az altala feligyelt egységben keletkezett ¢és manualisan kezelt egészségligyi
dokumentacié tarolasara, archivalasara vonatkoz6 helyi szabélyozas kialakitasa, az
adatkezel6kkel valé megismertetése, valamint a szabalyozasi rend betartasainak
ellenérzése.

- A hatask6rébe tartoz6 szamitastechnikai védelmi tevékenység folyamatos és tervszerd
ellenérzése.

- Az adatvédelemmel kapcsolatos problémak jelzése az IAVF-nek.

- Nyilvantartja az altala feligyelt egységben 1évS adatkezel6k jogosultsagat a 10. sz.
mellékletben szereplé formanyomtatvany felhasznalasaval.

- Ha egy dolgozé tavozik az egységébdl, értesiti az Informatikai Csoportot.

- A Szabalyzat modositasara tett és hozza érkezett javaslatot az IAVF-nek tovabbitja.
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- Minden év januar 15-ig irasban beszamol a tevékenységér6l az IAVF-nek a 7. sz.

mellékletben szereplé adatlap felhasznalasaval.

- Haladéktalanul jelentést tesz az IAVF-nek az adatvédelemmel kapcsolatos rendkiviili

eseményrdl a 8. sz. mellékletben szereplé nyomtatvany felhasznalasaval.

- Az eclveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt dokumentumokrdl és az eset
korilményeirdl készitett jegyzokonyv egy példanyat haladéktalanul eljuttatja az IAVE-
nek, ezekrdl nyilvantartast vezet, és évente az IAVF-nek készitendé beszamoldjaban

szerepelteti.

Az EAVF jogai

- Rendelkezésére kell, hogy alljon minden olyan dokumentaci6é és egyéb informacio,
amely munkédjanak az ellatdsahoz szikséges. Betekinthet az adatvédelemmel
kapcsolatos minden széba johet6 iratba és dokumentacioba.

- Tanacskozasi és jovahagyasi joggal részt vesz minden olyan férumon, ahol a

hataskorébe tartozé témak szerepelnek a napirenden.

Az EAVF kotelezettségeit és jogait 16gzité ,,Megbizas” formanyomtatvanyat az 5. sz. melléklet

mutatja be.
5.4 Az adatkezelési rendszer kérnyezetének védelme

A manualisan, papir alapon kezelt betegdokumentaciét el6fordulasi helyeiken el kell zarni, vagy
folyamatos feliigyeletet kell biztositani. A betegdokumentacié el6fordulasi helye rendszerint a
kezeld, az osztalyiroda, az orvosi szoba, a rendelS. Ezeknek a helyiségeknek biztonsagi zarral kell
rendelkeznitik. Olyan helyiségeknél, ahol gyakori a helyiség elhagyasa a napi munkafolyamatok
miatt, olyan zar felszerelése a kotelez8, amely kules nélkiil nem nyithaté. A dokumentaciés anyag
tarolasi helyein, amelyeket az intézmény vezetése jelol ki, biztositani kell a zarhatésagot, valamint
a tlzvédelmi elbirasok és 6vo rendszabalyok betartasa kotelezd. A kozlekedS terekben (pl.
folyoso, alagsor) vagy egyéb tarold térben kialakitott korlaptarak esetében a tarolok zarhatdsagat

¢és a rendszeres zaras ellenSrzését, valamint a fentickben leirt kévetelményeket biztositani kell.

A ,,medMatrix” és egyéb elektronikus rendszer igénybevétele soran az adatkezelSk a belépési
kodjuk jogszerd hasznalataért 6nalldan felelnek, azt mas részére nem tehetik megismerhetévé.
Valamennyi egészségiigyi és hozza kapcsolodo egészségligyi adat rendszeren keresztil torténd
lekérése, illetve megismerése kizarolag a beteg ellatasa céljabol, az ahhoz feltétlentl szitkséges

ideig és mértékben torténhet.

Amennyiben adatvédelmi incidens gyandja merilne fel, az érintett vagy az esetrél tudomast
szerzb személy koteles ennek tényét haladéktalanul az EAVF, majd az IAVF tudomasara hozni.
Az IAVF kételes az incidenst kivizsgalni, ennek soran megallapitani, hogy jogellenes adatkezelés,
illetve feldolgozas megvaldsult-e, majd a szikséges intézkedéseket megtenni. Az intézkedések

megtételének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol az IAVF nyilvantartast vezet,
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amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét
és szamat, az adatvédelmi incidens idépontjat, kérilményeit, hatasait és az elharitasira megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat. Az
adatvédelmi incidensre vonatkozo, el6bbiekben meghatarozott adatokat az IAVE éves

beszamoldjaban szerepelteti.

5.4.1. Az adatok sériilésének, illetve elvesztésének megelGzésére, a kovetkezmények
felszamolasara tervezett intézkedések

Az alapelv az, hogy az adatok, dokumentumok sériilését, elvesztését meg kell el6zni. Ennek
biztositasara a Szabalyzatban foglaltak betartasa, betartatdsa, azok ellen6rzése sziikséges. A
dokumentacié megfelel6en biztonsagos tarolasanak a targyi feltételeit, az archivalas feltételeit a
kérhaz vezetésének kell biztositania.

A teljes dokumentum duplikalasa id6-, kéltség-, munka-, technikai hattér, valamint helykorlatok
miatt megoldhatatlan. Ennek kovetkeztében a sérilt, vagy eltlint manualisan elkésziilt
dokumentumok visszadllitisa csak kotlitozott szamban és csokkent tartalommal valdsithatd
meg. A visszaallitast és annak mértékét - a lehet6ségek felmérésével, indoklasaval és
mérlegelésével - az IAVF javaslata alapjan a féigazgaté rendeli el irasban. Amennyiben a
visszaallitas nem valosithaté meg, arrdl az IAVF irasos feljegyzést készit, amelyet az Irattarban
az "Adatvédelem" iktatdsi jelzéssel archivalnak. A visszaallitdsrél - amennyiben az méltanyos és
megoldhaté - a mulasztasért felelés koteles gondoskodni. A méltanyossag és a személyes

felel6sség eldontése a f6igazgatd hataskorébe tartozik.
5.4.2. Az adatok eltulajdonitasa elleni védekezés szabalyai

A beteg személyes ¢és betegségére vonatkoz6 adatait tartalmazé  hagyomanyos
betegdokumentacié a gyégyité-megel6z6 munkat timogatd eszkdz, elsésorban ennek a célnak
kell alarendelni. A beteg gyogyitasi folyamata sorain mindazon helyeken jelen van, ahol az
ellatassal kapcsolatos gyogyito-, apolasi, ezekhez tarsulo kapcsolt, illetve kiegészit6 tevékenység

zajlik (pl. konziliumot adé osztaly, betegszallitas, esetdokumentacid, finanszirozas).

Az intézményi dolgozodk feladatai az eltulajdonitas ellen:

- az érintett munkatarsak megfelel6 tajékoztatasa a jogszabalyi hattérrdl és a Szabalyzatrol;

- az egészségugyl dokumentacidt olyan helyen kell tartani, ahol vagy az egészséguigyi
dolgozok allandé jelenléte biztositott, vagy tavollétikben a tarolasi hely zarhato és ilyen
esetben zart is;

- abetegnek mas ellaté helyre t6rténd szallitasakor a kiséré dokumentumot agy kell vele
elkiildeni, hogy ahhoz illetéktelen ne tudjon hozzatérni,

- a beteg szallitisa, mas intézményben torténé vizsgalata soran a dokumentumot a
vizsgalatot vagy beavatkozast végz6, vagy az atvételt intéz6 egészségiigyi dolgozonak
kell atadni;

- a beteg, illetve az altala megjelolt személyek (hozzatartozo, hivatalos személy) a
dokumentumokba csak a kezel6orvos jelenlétében tekinthetnek be. A masolat

készitését a Szabalyzatban megadott szempontok szerint és feltételek mellett kell
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elvégezni;

- a beteggel kapcsolatos dokumentacidk, adatok eltulajdonitasanak gyanuija esetén az
EAVE-t, tavollétében az egység vezetdjét kell értesiteni. Az adat, dokumentum
eltulajdonitasa esetén jegyzSkonyvet kell felvenni, amelynek egy példanyat
haladéktalanul az IAVF-nek kell eljuttatni, aki kezdeményezi a megfelelé

intézkedéseket.

5.5. Az adatkezel6 azonositasa, az adatkezelési rendszerbe torténd belépés, illetve kilépés

esetén

Az elektronikus adatkezelési rendszerekhez valé hozzaférés kizardlag a bejelentkezési eljaras
sikeres végrehajtasa utan lehetséges. Ennek soran a felhasznal6 azonositja magat az adatkezelési

rendszerben. Minden engedélyezett felhasznalo rendelkezik egy egyedi azonositoval.

Uj adatkezelé belépésekor, illetve a felhasznaléhoz rendelt jogesoporton feliili kérés esetén az
EAVF meghatarozza a felhasznal6 nevét, a felhasznalé tipusat, a beallitandé munkahelyet, illetve
a felhaszniléhoz rendelt modulon feluli kérést indokolassal ellitva, és az erre rendszeresitett
felhasznaldi hozzaférés Grlapon (Id. 11. sz. melléklet) eljuttatja az Munkatigyi Osztaly részére az
4j adatkezel6 jogviszonyanak visszaigazolasa céljabol. A Munkatigyi Osztaly a jogviszonyra
vonatkozo adatok kitoltését kovetéen az adatlapot tovabb kiildi a féigazgatdank, aki a hozzaférés
beallitasanak engedélyezése targyaban doént. A hozzajarulds megadasat kévetSen az tGrlapot
tovabbitja az Informatikai Csoport részére. A rendszergazda ennek alapjan létrehozza az uj
felhasznaldi azonositét, hozzarendeli az engedélyezett modulokat, és ezt dokumentalja az
Grlapon. Ezt kovetden értesiti a felhasznalot, az eredeti Grlapot eljuttatja az Irattarba archivalasra,
és egy szkennelt példanyt elektronikusan megkiild az EAVF és az IAVF részére. Amennyiben a
féigazgatd a kért jogosultsag beallitasat nem engedélyezi, ennek tényét jelzi az adatlapon, amelyet
tovabbit az EAVF és az IAVF részére.

A felhasznalé mas szervezeti egységre torténd athelyezése esetén az ) egység EAVFE-je
gondoskodik az arlap kitoltésérdl a fentiekben részletezettek szerint. A f8igazgatd jévahagyasat
kovetéen az Informatikai Csoport az Gj egységhez tartoz6 hozzaférések beallitasaval egyidejileg

a korabbi szervezeti egységhez tartozo jogosultsagok térlésérdl gondoskodik.

Az azonositéhoz tartozik egy biztonsagi jelszo, ami 1étrehozasakor megegyezik a felhasznaloi
azonositoval, de a felhasznalé barmikor megvaltoztathatja. Az elsé belépéskor ezt kotelezd
megvaltoztatni, addig a program nem engedélyezi a belépést. Ezt a jelszot csak a tulajdonos

ismerheti.

A bejelentkezés soran a rendszer kéri a felhasznaldi azonositét és a hozzatartozo jelszot. Az
adatkezelési rendszer ennck alapjan azonositja a felhasznalot, ettdl figgéen engedi a hozzaférést
a meghatarozott helyekre és ezzel a névvel jegyzi be a végrehajtott miveleteket a mikodési

naploba.

A munka végeztével a felhasznalénak ki kell 1épnie a rendszerbdl, ezt a rendszer nyugtizza,
bejegyzi a mikodési naploba és letiltja a tovabbi adathozzaférést. Amennyiben a szabalyos

kilépés nem torténik meg, a rendszer technikai uton megakadalyozza, hogy illetéktelen
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felhasznalok a rendszerben szereplé adatokhoz hozzaférjenek:
- amennyiben a felhasznal6 kevesebb, mint 10 percig nem hasznalja a programot, az
minden beavatkozas nélkiil tovabb hasznalhato.
- ha a felhasznal6é 10 percen tdl nem hasznalja a programot, az végrehajtja a kiléptetést,
és mentés nélkil bezarja a megnyitott ablakokat. A rendszer csak a belépés

megismétlésével valik ismét hasznalhatova.

Az Informatikai Csoport a felhasznalé jogviszonyanak megsziinése esetén a kilépdjegyen
tudomasul veszi a jogviszony megszinését, és a gondoskodik a hozzaférési jogosultsigok
torlésérol. A felhasznald jogviszonyanak megszinésérol a Munkatigyi Osztaly koteles értesiteni

az Informatikai Osztalyt a hozzaférési jogosultsagok torlése érdekében.
5.6. Az adatkezel8k jogosultsaganak nyilvantartasa

Az adatkezel6k jogosultsagait az elektronikus adatkezelési rendszer rogziti és tartja nyilvan. Az
EAVF-0k nyilvantartjak és aktualizaljak az altaluk feliigyelt egység adatkezelSinek jogosultsagait
a jelen Szabalyzat 10. szamu mellékletét képez6 ,,Adatkezel6k nyilvantarté lapja”

formanyomtatvany alkalmazasaval.

5.7. Az adatokat kezel§ és az adatkezelési rendszert fenntartd, illetve fejlesztd
feladatkorok elvalasztasa

Az adatkezelési rendszer homogenitasabol kifolyolag minden felhasznalé csak a jogosultsagi
rendszeren keresztil férhet hozza barmilyen adathoz. Ez alol még a rendszergazda sem kivétel.

Ennek megfeleléen a feladatkorok kizardlag a hozzaférési szint nagysagaban kilénbéznek.

5.8. Az egészségiigyi dokumentacionak az adott adatkezelési rendszerben torténd
ellendrizhetésége

A manualis, papir alapt dokumentacié helyességét, korrektségét az egység vezetdje a betegellatas
folyamata soran a rutin vezetési feladatokba integraltan rendszeresen és szervezetten ellenérzi,
¢és annak hitelességéért felels. A kizardlag elektronikusan kezelt dokumentacié (pl. ambulans

lap, kezel6lap) tekintetében az adatokat r6gzit6é orvos vagy diplomas szakdolgozo felel6s.
5.9. Az adatkezelési rendszer adminisztralasanak szabalyozasa

A rendszer adminisztracidjat a célszeriség hatarozza meg. Ennek megfelel6en az adminisztracio
elemei a kovetkezdk:

- BEAVF-Ok regisztracios listaja  (név, egység, kapcsolodd — egységek,
alegységek): a lista naprakészségét az IAVF biztositja;

- a betegdokumentaciordl kért masolatok nyilvantartasai (ki, milyen dokumentaciérol
kért masolatot: beteg neve, kérhazi azonositdja, felvétel kelte, egység azonositdja,
mikor kérte): a regisztraciot az EAVE végzi a kezel6 orvos ellenjegyzésével, amelyet az
TAVF részére készitend6 éves beszamolodjaban szerepeltet;

- 4j dolgozo adatkezelési, adatvédelmi oktatasanak nyilvantartasa (dolgozo neve, oktatas

kelte, tudomasulvétel alairasa): a ,,BelépSjegyen” az EAVF alairasaval igazolja;
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- elveszett, eltulajdonitott, megsemmistlt dokumentumok nyilvantartasa, amelyet az

EAVF vezet, és az IAVF-nek készitendd éves beszamolodjaban szerepelteti.

5.10. A beteg vagy mas jogcimen jogosult kérésére készitett masolat a
betegdokumentaciorol

A beteg vagy az altala irasban, teljes bizonyité erejd maganokiratban meghatalmazott személy,
lletve az Eitv. 24. §-ban és az BEuak. 7. §-ban meghatarozott legkdzelebbi hozzatartozdja -
kérésre - a beteg dokumentacidjaba betekintést nyerhet, valamint azokrdl — sajat koltségére —
masolatot kaphat. Az érintett halala esetén — ha korabban masként nem rendelkezett — torvényes
képvisel6je, hozzatartozoja, valamint 6rokése jogosult a haldl okaval Osszefliiggé vagy
Osszefliggésbe hozhato, tovabba a halal bekovetkezését megel6z6 gyogykezelésével kapcsolatos
egészségligyl adatokat megismerni, az orvosi dokumentacioba betekinteni, valamint azokrol —

sajat koltségére — masolatot kapni.

A beteg vagy a torvény altal erre jogosult személy masolatkérési igényét személyesen, postai,
illetve elektronikus uton elGterjesztett beadvanyaban, tovabba a jelen Szabalyzat 6. szamu
mellékletét képezo,

»Egészségiigyl dokumentacid kikérd lap” kitoltésével jelentheti be. A kérést fogadd tajékoztatja
az igényl6t a masolas feltételeirsl, koltségeirdl, intézési modjardl és annak varhaté idejérdl. A
dokumentacié kiadasanak feltétele a kérelmez6 személyazonossaganak igazolasa, valamint az
Eitv.-ben meghatarozott, az egészségiigyi dokumentacié megismerésére vonatkozé jogosultsag
fennalldsanak alatdmasztasara szolgalé iratok csatolasa (kilonosen: hozzatartozoéi kapcesolat

esetén anyakonyvi kivonatok, meghatalmazas).

A masolas 6sszegét a Téritési dij ellenében igénybe vehetd egészségtigyi és egyéb szolgaltatasok
szabalyzata 1. szamu melléklete tartalmazza. A dij kiegyenlitése torténhet az intézmény
Pénztaraban - nyugta ellenében -, illetve csekken vald befizetéssel, tovabba az intézmény Magyar
Allamkincstarnal vezetett szamlajara utalassal. Az ,Egészségiigyi dokumentécié kikérd lapon”
rogzitésre keril a befizetés ténye és a masolat atvételének napja, amelynek megtorténtét a
kérelmez6 alairasaval igazolja.

A masolatok koltségét a Gazdasagi Igazgat6 évente hatarozza meg, és errdl értesiti az IAVE-t és
az EAVF-Oket.

A kérelmek, illetve hatdsagi megkeresések teljesithetéségének kérdésében az IAVF rendelkezik
dontési jogkorrel. Az IAVE dontését a beadvanyra ravezeti, melyet alairasaval és bélyegzével valo
hitelesitését kovetSen haladéktalanul eljuttat a Levelezési Csoportnak az egészségligyi

dokumentaci6 kikeresése, illetve valaszlevél elkészitése céljabol.

Amennyiben a kérés idejében fekvébeteg ellatasban részestld érintettrél van szo, vagy még az
osztalyon taroljak a koérlapot, amelyben a kérelemben megjelolt dokumentum talalhatd, az
osztalyos adminisztrator a dokumentaciot eredetben legkésébb 3 munkanapon beldl eljuttatja a

Levelezési Csoportba, amelynek munkatarsai gondoskodnak a masolatok elkészitésérol.

Amennyiben a dokumentacié a kézponti irattarban 1évé archiv dokumentumtarban van mar
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elhelyezve, a Levelezési Csoport munkatarsai gondoskodnak a dokumentacié kikeresésérél, majd

az IAVF jovahagyasat kovet6en annak masolasarol.

Ha a masolat kiadasara vonatkozo kérés kozvetleniil az érintett szervezeti egységhez érkezik, az
osztalyos adminisztrator a személyesen megjelené kérelmezst a Levelezési Csoporthoz iranyitja,
llletve a postai vagy elektronikusan érkezett beadvanyokat a ILevelezési Csoportnak

haladéktalanul atadja tovabbi tgyintézésre.

Az ,Egészségligyl dokumentaci6é kikér6 lapon” valé személyes atvétel megjellése esetén a
Levelezési Csoport a masolatokat a kérelmez6 részére, vele el6zetesen egyeztetett idépontban
adjak at.

Amennyiben a kérelmet elSterjeszté személy vagy szerv a masolatok postai Gton torténd
megkildését  kérvényezi, a dokumenticié kizardlag tértivevény kulén  szolgaltatas

igénybevételével tovabbithato.

Az Buak. 23. § (1) bekezdésében meghatarozott szervek hivatalos eljarasai soran kuldott
megkeresései esetén a megkeresésben megjeldlt személyre vonatkozoé adatok tovabbitasa irant az
abban foglalt hataridén belill, teljesitési hataridé megjelolése hianyaban pedig legkésébb 5
munkanapon beltl intézkedni kell. A nem hatdsagi megkeresések, illetve kérelmek ésszert
hatarid6n beldl teljesitendSk.

5.11. Az adatok eredetének azonosithatésaga

A beteg dokumentacidjanak azonosithatésagat a beteg neve, sztletési datuma, TAJ szama, a
felvétel datuma, az osztaly/egység, torzsszam, kimenészam, ambuldns naplé sorszama biztositja.
Az azonosithatésagot tamogatja a korlapot lezard orvos és a korlapot ellenérzé orvosvezetd
alafrasa. Hasonl6 elvek érvényesiilnek a diagnosztikus vizsgalatok leleteinél és a konziliumi
vizsgalatoknal. A zardjelentések, orvosi igazolasok esetében a fentiecken kiviil az ellat6 hely és az

orvos bélyegzdje egésziti ki az azonosithatdsagot.
5.12. Az adatok pontossaganak, valédisaganak mérése

Az adatok pontossagaért az adatokat szarmaztatd és rogzité munkatars a felel6s. Ebben a korben
az egység vezetdje folyamatos ellendrzést koteles végezni és amennyiben hianyossagot, illetve a

felvett adatokban pontatlansagot észlel, koteles a sziikséges felel6sségre vonast kezdeményeznie.
5.13. Az adatkezelési rendszer miikodési megbizhatésaganak mingsitése

A mukédési megbizhatdsag éves mindsitését a targyévet kdvets éves jelentések idészakaban az
IAVF végzi.

A mindsités szempontjai:
- valtozasok a jogszabalyi hattérben és a Szabélyzatban
- valtozasok az intézmény adatkezelési rendszerében: személyi, targyi, szervezési feltételek

- ellendrzések
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- panaszok, bejelentések

- javasolt valtoztatasok.
5.14. Az adatkezelési rendszer fenntartasanak miiszaki szabalyozasa

A manualis adatkezelési rendszer fenntartasaval és mikodtetésével kapcsolatban az alabbi 6
szempontok figyelembevétele szitkséges: a dokumentaciotarolas helyiségei zarhatésaganak, a
tarolas helyigényének, a rendezett tarolas feltételeinek, a tliz és az egyéb fizikai megsemmistilés
elleni védelem miuszaki feltételeinek biztositasa és tervszert karbantartasa. Felel6s: Muszaki- és

Fejlesztési Fbosztaly.
5.15. Az adatkezelési rendszer karbantartasanak szabalyozasa
A rendszer karbantartasat harom szinten sziikséges szabalyozni:

- A Szabalyzat karbantartasa: az idészakos feliilvizsgalat eredménye, észrevételek és
problémak, panaszok, illetve a jogszabalyi hattér valtozasa teheti szikségessé a
rendszer, illetve a Szabalyzat médositasat, korszersitését. Felel6s: IAVE.

- Az Adatvédelmi Felel6si Rendszer karbantartasa: a személyi valtozasok regisztralasa.
Az IAVF-t és az IAVFh-t a f6igazgato jeloli ki és bizza meg a feladattal. Az EAVF
személyére a szervezeti egység vezetdje tesz javaslatot, a megbizast az IAVF adja.

- Azintézmény strukturajanak valtozasa altal szitkségessé valt karbantartds: amennyiben
a korhazi struktara megvaltozik, a Szabalyzatot szikség szerint médositani kell. A
struktdra megvaltoztatasaval 6sszhangban ki kell jel6lni és meg kell bizni az 4j EAVFE-
t. Felel6s: IAVF.

rrr

5.16. Az adatkezelési rendszer dokumentalasara vonatkoz6 el8irasok szabalyozasa

Az intézmény Egészségligyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérodl szold Szabalyzata a rendszer
alapdokumentaciojat képezi a rendszer felépitésének és mukodésének leirasi szintjén, és
kapcsolédik mas intézeti szabalyzatokhoz (pl. Iratkezelési Szabalyzat). Az elbirasok részét
képezik az adatkezeléssel kapcsolatos killonb6z6 atmeneti rendelkezések, igazgatdi utasitasok, az
adatkezel6kre vonatkozé szabalyok, az EAVF-6k oktatasanak, képzésének dokumentacidja.

5.17. Az adatkezelési rendszer megvaltoztatasanak, fejlesztésének szabalyai

Viltoztatast a jogszabalyi hattér megvaltozasa, a belsé mikodési rend vagy feltételrendszer
moédosulasa, a hatékonysag javitisa tehet szikségessé. A rendszeren belili, a jogszabalyi
keretekkel Gsszhangban allo valtoztatast az intézmény barmely dolgozdja kezdeményezheti. A
javaslatot az IAVF iranyitasaval az EAVEF-6kbdl 1étrehozott ad hoc bizottsag biralja el. A javaslat
megvaldsitasaért, és ennek alapjan a Szabalyzat megfelel6 modositasaért az IAVF a felelSs.

Atmeneti miszaki problémak esetére az idészakos intézkedéseket az IAVE hozza meg; illetve jar
el az atmeneti szabalyozas érvényesitése érdekében. Az id&szakos és atmeneti valtozasokra

vonatkozd dokumentaciét az IAVFE irattarozza.

5.18. Az adatvédelmi képzés szabalyozasa
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Az adatvédelemmel kapcsolatos alaptajékoztatas az EAVE-0k, valamint az osztalyvezetS/vezetd
téorvosok részére kozpontilag és szervezetten torténik. Az egysége dolgozoinak adatvédelmi
tajékoztatasat az EAVE szikség szerint végzi. Az alapismeretekrdl valo tajékoztatas megtorténtét
¢és tudomasulvételét képzési jegyzékonyvben kell rogziteni. A Szabalyzat a Szigetvari Koérhaz
intranetes hal6zatan minden egység részére hozzaférhets. Valtoztatas esetén a valtozas jellegétdl,
terjedelmétd] fiiggben korlevél vagy szervezett tajékoztatas alkalmazandd, ennek szervezése az
IAVF feladata. Jelentésebb jogszabalyi valtozasok esetén a tajékoztatasba be kell vonni jogi
képzettséggel rendelkezé szakembert.
5.19. Az adatvédelmi jelentési kotelezettség

szabalyozasa EAVF-o6k éves

beszamolo6ja:

Kotelezben elbirt formaja a 7.

sz. melléklet. Késziti: EAVFE.

Leadasi hatarid6: a targyévet kévetd januar 15.

Példanyszam: 2 (1 az IAVF-nek tovabbitandé, 1 az osztalyos irattarban helyezendd el).

IAVF éves beszamolodja:

Késziti: IAVFE.

Leadasi hatarid6: a targyévet kévetd januar 31.

Példanyszam: 2 (1 a f6igazgatonak tovabbitandé, 1 az IAVF sajat dokumentaciéjaban

helyezendé el).

Kiilénleges eseményekrdl sz616 jegyzikonyv, feljegyzés, bejelentés:

Késziti: EAVF.

Leadasi hatarid6: az eseményt kéveté 3. munkanap, illetve azonnal, amennyiben az
esemény jelent6sége ezt indokolja.

Példanyszam: 3 (1 a f6igazgatonak, 1 az IAVF-nek tovabbitando, 1 az osztalyos irattarban
helyezendé el).

VI
A MANUALIS EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO TAROLASANAK,
ARCHIVALASANAK, MEGSEMMISITESENEK RENDJE

Az egyes egységek eltérd adottsagai és mukodési rendje miatt a konkrét szabalyozast az EAVE-
nek kell megalkotni, figyelembe véve jelen Szabalyzat el6irasait. A helyi szabalyozast az
osztalyirodaban hozzaférhet6en kell elhelyezni.

Iranyelvek a helyi szabalyozas elkészitéséhez:

Az egészséglgyl dokumentacié tarolasi rendszerét a torvény elbirasainak és az intézmény
lehet6ségeinek figyelembe vételével, a gyogyitdé munkahoz, az osztilyon meghatarozott

munkarendhez és az intézmény integralt mikodési rendjéhez kell illeszteni.

A dokumenticid tarolasat 3 szinten kell kialakitani:
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1 A napi tevékenységgel kapcsolatos dokumentumtarolas (bentfekvé, vagy a

targyh6napban elbocsatott betegek dokumentumai).

Célja a napi betegellatassal kapcsolatos tevékenységekkel Osszefligeé dokumentumok
biztonsagos és konnyen kezelhet6 tarolasanak és hozzaférésének a biztositasa. Fé funkcidja
a dokumentumok rendszerezett elhelyezése, egyedi dokumentumok nyilvantartasa, a havonta
elbocsajtott betegek dokumentumainak kotegelése, a havonta lezart kotegek elhelyezése az

osztaly tarolojaban.

A kozepes idStartamu tarolas (a tarolohely kapacitasatol fiiggben a targyévet megel6z6 3

éves 1id6szak dokumentumai).
Helye az osztalyon megfelel6en kialakitott helyiség.

Célja a 3-4 éven belil tavozott és ismételten felvett betegek dokumentumainak
visszakereséséhez biztonsagosan és konnyen kezelheté médon torténd tarolas és hozzaférés,
valamint a kivételek kévethetGségének a biztositasa. F6 funkcidja a dokumentumok
rendszerezett elhelyezése, a dokumentumok kivételének nyilvantartasa, a havonta
elbocsjtott betegek dokumentumainak kotegelt elhelyezése. Fvente az osztalyon tarolt

legelsé év dokumentumait a kézponti archiv dokumentumtarba kell athelyezni.

A hosszu idStartamu tarolas (3 évnél régebbi

dokumentumok)
Helye a Kozponti Irattar.

Célja a torvény altal meghatarozott 30, illetve 50 évig megdrzendd betegdokumentacio
tarolasa, az esetenkénti osztilyos, egyéni vagy kutatasi igény szerinti visszakereséshez
biztonsagos ¢és konnyen kezelheté taroldas és  hozzatérés, valamint a kivételek
kovethetéségének a biztositasa. F6 funkcidja a dokumentumok rendszerezett elhelyezése, a
dokumentumok  kivételének nyilvantartiasa, ¢évente az  osztalyokrol — athelyezett
dokumentumok kotegelt atvétele és a tarolasi rendszerbe torténé rendezett elhelyezése,
évente egy alkalommal a 30 évesnél régebbi korlapok selejtezése, az azokbdl kivett
zarojelentések rendszerezett tarolasa, évente egy alkalommal a tarolt zardjelentésekbdl az 50
évnél régebbi zardjelentések selejtezése, a 30 évnél régebbi jarébeteg dokumenticié
megsemmisitése. Amennyiben a 30 évesnél régebbi kérlapban nem talalhaté zardjelentés, az

egész korlapot kell tovabbi 20 évig tarolni.

Személyi feltétel:
1 f6 heti meghatirozott Oraszamban. Alkalmazasi feltétel: erkolesi és titoktartasi

megbizhatsag, jartassag a korhazi dokumentaciéban.

Targyi és biztonsagi feltételek:
- megfelel6 méretd tarold helyiség(ek)

- megfelel6 mennyiségl tarold polcok
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- megfelel6 mennyezetvilagitas
- froasztal és szék

- irdasztali lampa

- biztonsagi zar

- fustérzékeld és riasztorendszer
-1 db kézi tizolto készulék

Amennyiben a beteg ellaitaisahoz olyan egészségligyi dokumentacié sziikséges, amelyet mas
szervezeti egység tarol, a dokumentum a jelen Szabalyzat 9. szamu mellékletét képezo, a
dokumentum mozgasanak kovetését biztosité és nyilvantartd ,,Dokumentum kikéré lap”

alkalmazasaval kikérhetd.

Valamennyi tarolasi szinten biztositani kell a dokumentumok védelmét az illetéktelen hozzatérés,

eltulajdonitas, meghamisitas, valamint a fizikai megsemmistlés ellen.

VII.
AZ ELEKTRONIKUS FORMABAN TAROLT ADATOK ARCHIVALASANAK RENDJE

7.1. Az integralt orvosi, gyogyszertari, mikrobiologiai és laborrendszerek napi adatainak
mentése

Az integralt orvosi, gyogyszertari, mikrobioldgiai és laborrendszerek adatai napi rendszerességgel
mentésre keriilnek a Kontrolling-, Informatikai- és Teljesitmény-elszamolasi Osztaly, ,,Adatok

archivalasa” cimd munkautasitasaban foglaltak szerint.
7.2. Helyi rendszerek

Az integralt orvosi, gyogyszertari, mikrobiologiai és laborrendszerek kézponti adatbazisai mellett
egyes részlegeken helyben is sziilethetnek fontos, megérzendé adatok. Ezek 6sszegyijtése és
nyilvantartasa az EAVF-6k feladata. Ezekben az esetekben is gondoskodni kell az adatok
megfelel6 biztonsagh mentésér6l. Ennek legmegfelelébb modjat és gyakorisagat a helyi
viszonyok ismeretében a Kontrolling-, Informatikai- és Teljesitmény-elszamolasi Osztaly
vezetdjének iranyitasaval kell meghatarozni. A mentés gyakorisagat tgy kell meghatarozni, hogy
egy esetleges adatvesztés vagy sériilés esetén az utolsé mentés visszatoltése utan realis lehet6ség

legyen az aktualis allapot visszaallitasara.

VIIL.
A KISELEJTEZETT EGESZSEGUGYI DOKUMENTUMOK MEGSEMMISITESE

A selejtezés koérhazi menetét az ,Iratkezelési Szabalyzat” hatirozza meg. A kiselejtezett
dokumentumokat zuzassal kell megsemmisiteni. A selejtezés folyamatdban mindvégig

fokozottan kell iigyelni arra, hogy azok tartalmat illetéktelen személy ne ismerje meg.
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IX.
AZ ADATVEDELMI JOGSZABALYOKKAL KAPCSOLATOS
BETEGTAJEKOZTATAS UGYVITELI RENDJE

9.1. Az ugyviteli rendszer 1étrehozasanak és miikodtetésének a célja

Olyan tajékoztatasi rendszer létrehozasa és mukodtetése, amely a torvényben el6irt feltételek
teljesitését koltségkimélé és a személyzetet a legkisebb mértékben terhel6 modon, mégis

hatékonyan valdsitja meg.
9.2. Az ugyviteli rendszer hatékore

Nem terjed ki valamennyi, az Etiak. altal megfogalmazott elGirasra, csupan az alabbiakra:
1. Betegtajékoztatas a torvénnyel és a betegjogokkal kapcsolatban.
2. Az ellatott személy adatkozléssel és kezeléssel kapesolatos rendelkezésének regisztralasa.

3. A korlatoz6 rendelkezés(ek) érvényesitésének tigyviteli szabalyozasa.
9.3. Az tigyviteli rend ismertetése és a korlatozasok érvényesitésének modja

9.3.1. Fekvébeteg ellatas

1. Betegtajékoztatas a torvénnyel és a betegjogokkal kapcsolatban:

A tajékoztatott célcsoport megjelolése: valamennyi, a kérhazban apolt fekvébeteg, fiiggetleniil
attol, hogy elsé vagy ismételt alkalommal kerilt felvételre.

A tajékoztatas anyaga: 1d. 1. sz. melléklet.

A tajékoztatas modja: a beteg az intézeti felvételekor a felvétel eldontése utan azonnal a felvétel
helyén tajékoztatét kap. Ennek elolvasasara a felvételt intéz6 korhazi személy kéri fel
(cselekvoképtelen, eszméletlen személy vagy kiskora esetében az elézéek a legkdzelebbi
hozzatartozéra vagy a torvényes képvisel6re vonatkoznak). A széveges tajékoztatot a beteg
elolvasasra megkapja. Korhazi tartézkodasa alatt arra vonatkozo tovabbi kérdéseket tehet fel a

kezel6orvosanak, illetve igényét modosithatja, vagy kiegészitheti.

2. Az ellatott személy adatkozléssel és kezeléssel kapesolatos rendelkezésének regisztralasa:

A paciens adatkozlésre vonatkozo rendelkezését rogzité bizonylat: az ,, Altaldnos beleegyez6
nyilatkozat” 4. pontjanak kitoltése minden beteg esetében kotelezd. A jelen Szabalyzat 2. szamu
mellékletét képez6 ,,Nyilatkozat” az ,Altalanos beleegyez6 nyilatkozat” 4. pontjaval azonos
adattartalommal bir. A kitoltésért a felvételt végz6 orvos a felel6s. A kitoltott és a beteg altal alairt
»Altalanos beleegyezé nyilatkozat” a korlapban, azzal egyiitt és arra eléirt meg6rzési ideig

tarolando.

3. A kotlatozo rendelkezés(ek) érvényesitésének ugyviteli

szabalyozasa

A kotlatozas érvényesitéséért felelés egység tipusok:

- fekvébeteg osztilyok/egységek
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- patholégia
- betegfelvétel-informatika

- porta
9.3.1.1. Fekvibeteg osztalyok/egységek

A beteg felvételekor kitSltétt és a beteg altal alairt ,,Altalinos beleegyez6 nyilatkozat” attekintése
a felvételt végzé részérdl kotelez6. Meg kell gy6z6dni a kitoltés helyességérél és annak
tartalmarél. Amennyiben a B adatblokk elsé sora ,,nem” bejegyzést tartalmaz, az informatika felé
jelezni kell a tiltas tényét. A fekvGbeteg osztalyok/egységek orvosai és ellitd személyzete minden
paciens esetében koteles az osztilyra/egységbe helyezéskor az ,,Altalanos beleegyezd
nyilatkozat” tartalmat megismerni, és annak megfeleléen eljarni. Ha az ,,Altalanos beleegyezd
nyilatkozat” B adatblokkjanak barmely soraban a ,,nem” bejegyzés szerepel, a korlap el6lapjanak
elsé szegélyén és a lazlap fels6 szegélyén az LADATKOZLES TILTASA” felirattal az ellaté
személyzet minden tagjanak figyelmét erre fel kell hivni. Mds osztilyra/egységbe torténd
athelyezéskor az atvevé osztalyt/egységet értesiteni kell a tiltasrol. Haldlozas esetén, amennyiben
az ,,Altalanos beleegyez6 nyilatkozat” B adatblokkjanak masodik soraban a ,,nem” bejegyzés
szerepel, a zardjelentésre az LADATKOZLES TILTASA” felirattal jelezni kell ezt a tényt a
Pathologiai Osztaly felé.

9.3.1.2. Pathologia

Amennyiben a halott boncolasat kéré osztalyos zardjelentésen az LADATKOZLES TILTASA”
felirat lathat6, a halottra vonatkozé adatokkal kapcsolatban ennek megfelel6en kell eljarni
(kivételt képeznek az Eitv. és az Euak. mas rendelkezései). Tisztazatlan kérdésekben a
kezel6orvossal kell a kapcsolatot felvenni, mivel az ,,Altalinos beleegyez6 nyilatkozat” — az

esetleges kiegészitésekkel — a korlapban talalhaté meg.
9.3.1.3. Betegfelvétel — informatika

Az illetékes osztalyrdl/egységbdl kapott bejelentést kovetben az Informatikai Csoport
gondoskodik arrél, hogy ezeknek a betegeknek a neve a naponta készitett portalistara ne kertiljon

fel. Az Informatikai Csoportban az ilyen igényrél nyilvantartast kell vezetni.
9.3.1.4. Porta

A porta a fekv6betegekre vonatkozdéan csak a portalistan szereplé személyek vonatkozasaban
adhat informaciot a bentfekvés tényérél. Barmilyen mas forrasbol szerzett ismeret vagy adat
alapjan (kézi beteglista, személyes ismeret) a listain nem szereplS személy bentlétérdl informaciot
nem adhat. A hivatalos listan feltiintetettek vonatkozasaban sem adhat a jelenléten kivil

informaciét a porta. A portaszolgalat dolgozodinak eligazitasat munkahelyi felettestik tartja meg.

9.3.2. Jarobeteg szakellatas
A magas betegforgalom miatt itt a fent leirt tajékoztatasi és rendelkezési eljaras gyakorlatilag

megvaldsithatatlan. A betegjogok érvényesitése nem allhat a betegellatas utjaban.
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9.3.2.1. Informalas

Tekintettel arra, hogy a jarobeteg-ellatds soran a betegek intézményen beluli révid(ebb)
jelenlétének nincs gyakorlati jelent&sége, az ellatas folyamata egyszertbb és az informacidkezelés
zartabb, a rendelSk el6terében kihelyezett tajékoztaté tablak adjak a beteg szamara a sziikséges

informaciot.

9.3.2.2. Korlatozd/tilt6 rendelkezések rogzitése
Amennyiben a beteg a tajékoztatas fenti lehetsége alapjan korlatozé vagy tilt6 igénnyel all eld,
azt a szakrendelés dokumentacidjaban kell irasban régziteni. Az ilyen esetek betegkartonjait vagy

dokumentaciéjat helyi rendelkezéssel kell figyelemfelkelté médon megjel6lni.

9.3.2.3. Korlatozas/tiltas érvényesitése
A szakellatast végz6 orvosnak, kozremikodd személyzetnek értelemszertien kell eljarnia ezekben

az esetekben.
10. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Egészségiigyl Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl szolo Szabalyzat 2018. * napjan lép
hatalyba.
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TARTALOMJEGYZEK
Bevezetés
Alapelvek

1. Az adatkezelGkre vonatkoz6 altalanos
informacidok

1.1. Az egészséguigyi adatkezelést meghatarozé
jogszabalyok

1.2. A Szabalyzat
célja

1.3. A szabalyzat
hatalya

1.4. A szabalyzat megismerése és hasznalataA szabalyzat
modositasa

1.5. A szabalyzatban hasznalt
roviditések
1.6. Brtelmezd

rendelkezések

2. Az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolédo személyi adatok kezelése és
tovabbitasa

3. Az adatkezelési rendszer altalanos biztonsagi
elGirasai
Hozzaférési

szintek

4. Az adatkezelési rendszer biztonsaganak és az adatok kezelésének részletes
szabalyozasa

4.1. Az Intézményi Adatvédelmi Felel6s IAVF) kotelezettségei és
jogai

4.2. Az Intézményi Adatvédelmi Felel6s helyettese (IAVFEh) kotelezettségei és
jogai

4.3. Az Egység Adatvédelmi Felel6s (EAVF) kotelezettségei és
jogal

4.4. Az adatkezelési rendszer kornyezetének
védelme

4.5. Az adatkezeld azonositasa, az adatkezelési rendszerbe t6rténd belépés, illetve kilépés
esetén

4.6. Az adatkezel6k jogosultsaganak
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nyilvantartasa

4.7. Az adatokat kezel6 és az adatkezelési rendszert fenntartd, illetve fejleszté feladatkérok

elvalasztasa
4.8. Az egészségiigyl dokumentacionak az adott adatkezelési rendszerben torténd
ellenérizhetésége

4.9. Az adatkezelési rendszer adminisztralasanak
szabalyozasa

4.10. A beteg vagy mas jogcimen jogosult kérésére készitett masolat a
betegdokumentaciorol

4.11. Az adatok eredetének azonosithatésaga
4.12. Az adatok pontossaganak, valodisaganak
meérése

4.13. Az adatkezelési rendszer mikodési megbizhatosaganak
mindsitése

4.14. Az adatkezelési rendszer fenntartisanak miszaki
szabalyozasa

4.15. Az adatkezelési rendszer karbantartasanak
szabalyozasa

4.16. Az adatkezelési rendszer dokumentalasara vonatkozd
eléirasok

4.17. Az adatkezelési rendszer megvaltoztatasanak, fejlesztésének
szabalyozasa

4.18. Az adatvédelmi képzés
szabalyozasa

4.19. Az adatvédelmi jelentési kotelezettség
szabalyozasa

5. A manualisan kezelt egészségiigyi dokumentacio tarolasanak, archivalasanak,
megsemmisitésének rendje

6. Az elektronikus formaban tarolt adatok archivalasanak
rendje

7. A kiselejtezett egészségiigyi dokumentumok
megsemmisitése

8. Az adatvédelmi jogszabalyokkal kapcsolatos betegtajékoztatas tigyviteli
rendje

9. Zaro
rendelkezések
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MELLEKLETEK

Adatvédelmi tajékoztato

Nyilatkozat

Megbizas az intézményi adatvédelmi felel6s (IAVF) részére

Megbizas az intézményi adatvédelmi felelSs helyettese IAVFh) részére
Megbizas az egység adatvédelmi felel6s (EAVT) részére

Egészségtigyl dokumentacio kikéré lap

Az EAVF éves beszamoldja

A R SN L o

Rendkivili esemény jelentSlap
10. Egészséguigyi dokumentum kikéré lap
11. Adatkezel6k nyilvantarto lapja

12. ,,medMatrix” felhasznaléi hozzaférés arlap
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1. sz. melléklet
ADATVEDELMI TAJEKOZTATO

Kérjik, olvassa el figyelmesen ezt a tajékoztatot, és sziveskedjen kitolteni az ,, Altaldnos beleegyez6
nyilatkozat” (a tovabbiakban: Nyilatkozat) adatvédelemre vonatkozé 4. pontjat. A Nyilatkozat
alafrasaval jelzi, hogy a benne foglaltakat megértette és tudomasul vette. Jelen tajékoztaté az
egészséguigyrdl szold 1997. évi CLIV. térvény, valamint az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolodo
személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVII. torvény alapjan készilt a
betegek szamara lényeges részek kiemelésével. Kérdéseivel vagy a tdjékoztatoban nem emlitett

problémaival forduljon az Ont felvevé munkatarsunkhoz.

Az egészségligyi ellatds soran az On személyes adatainak védelmét és az 4polasa alatt megillets
jogait a fent hivatkozott jogszabdlyok biztositjdk. Ezen torvények garantaljidk, hogy az Onre

vonatkozoé egészségiigyi és személyazonositoé adatokat bizalmasan kezeljék.

Az On hatékony kezeléséhez feltétlentil szitkségiink van a személyazonosité (név, sziiletési id6 és
hely, lakéhely stb.) és az egészségi allapotara vonatkozé adataira. Azzal, hogy On a Nyilatkozatot
alairja, hozzajarul ezen adatok kezeléséhez. Stirgss szitkség vagy a beteg belatasi képességének
hianya esetén az adatok a beteg hozzajarulasa nélkil is felhasznalhatok a gyogyitashoz sziikséges
mértékben. Az Onrél tudomasunkra jutott adatokra orvosi titoktarts vonatkozik, azokhoz csak az
Onnel kapcsolatba keriils betegellité személyzet (kezelSorvos, névér, gyogyszerész stb.), a

betegadminisztraciéval foglalkozé dolgozok, és sziikség esetén az intézmény f6igazgatdja, valamint
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adatvédelmi felel6se férhet hozza. Ezen adatok kezelésének legfébb célja az On egészségének

helyreallitasa, illetve megbrzése.

A fent hivatkozott jogszabalyok szerint Onnek joga van valamennyi Onre vonatkozé és altalunk
nyilvantartott dokumentumba (kérlap, lazlap, zaréjelentés stb.) betekinteni és arrdl sajat koltségére
masolatot is kérhet. Ugyanez a betekintési jog illeti meg az On térvényes képvisel6jét és kozeli
hozzatartozéjat (szuld, nagyszulé, gyermek, unoka, testvér, hazastars, élettars, 6rokbe fogadott,
mostoha- és nevelt gyermek, 6rokbe fogad6, mostoha- és nevel8sziil6, halalozas esetén 6r6kosok),

hacsak ezt On kifejezetten meg nem tiltja. Err6l a Nyilatkozatban rendelkezhet.

Az On adatait a kérhdzunk az alibbi esetekben kételes kiadni més intézetnek, szervnek vagy

személynek:

1. Elvesziiletés vagy elhalalozas esetén az illetékes anyakonyvvezetének

2. Ajogszabilyban kiemelt, fokozottan veszélyes fert6z6 betegségek esetén az ANTSZ-nek

3. A jogszabilyban kiemelt foglalkozasi megbetegedések esetén az ANTSZ-nek

4. A jogszabalyban kiemelt anyagok okozta mérgezések esetén az Egészségiigyi

Toxikologiai Tajékoztaté Szolgalatnak

5. Ujsziilé')tt velesziiletett rendellenessége esetén a Velesziiletett Rendellenességek Orszagos
Nyilvantartasat vezet6 szervnek

6. 8 napon tdl gydgyuld és vélhetSen blincselekmény sordn keletkezett séruilés esetén az illetékes
rendbrségnek

7. BuntetSlugyben, polgati peres és nemperes, kozigazgatasi hatosagi, valamint szabalysértési

eljaras soran az eljar6 hatésagnak, illetve igazsagligyi szakértének

8. Az ellatisban részesilt kiskora feltételezhetGen bantalmazasbol eredd sériilésének vagy
betegségének, valamint elhanyagolasara utalé korilmények észlelése esetén a renddrségnek.
Potencialis hadkételes és hadkoteles személy esetén a megyei kormanyhivatal jarasi hivatalanak,
a Magyar Honvédség katonai igazgatasi és kozponti adatfeldolgozéd szervének, valamint a
katonai egészségugyi alkalmassagot megallapito bizottsagnak

9. Nemzetbiztonsagi érdek esetén a nemzetbiztonsagi szolgalatoknak.

A fenti adatszolgaltatashoz a beteg beleegyezése nem sziikséges.

Az On adatait kérhazunk a gydgykezelése érdekében kiadhatja tovabba:

1 az aktudlis kezeléssel 6sszefliggs adatokat mas egészségiigyi intézetnek (pl. konzilium vagy
athelyezés esetén)

2. az On haziorvosanak.

Ez utébbi adattovabbitiasokat On {rasban megtilthatja.

A korhaz portain vagy telefonon érdekl6ddk részére tajékoztatds adhatd, hogy hozzatartozojuk

bent fekszik-e az intézményben, és amennyiben igen, akkor melyik osztalyon. Amennyiben szeretné

titokban tartani apolasanak tényét, azt Nyilatkozat 4. pontjaban sziveskedjen jelezni, és neve nem
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fog szerepelni a porta listajan.

A fentiektd] eltérS esetekben az On adatait azonosithaté forméaban kizarélag az On irdsos

engedélyével lehet kiadni.

2. sz. melléklet

NYILATKOZAT
A adatblock

A beteg neve

Lakcime

Sziiletési hely és id6pont

B adatblock

Kérjik, hogy az alabbi tablazatban az "igen" vagy a "nem" rovatban "X"-szel jel6lje, hogy hogyan

rendelkezik. Minden kérdésre valaszoljon és mindegyikre csak az egyik oszlopba tegyen jelet.

igen

nem

Az érdeklédbknek a bennfekvésem tényét és az apold osztalyom
nevét megadhatjak

Az egészséglgyl dokumentumaimba a kozeli hozzatartozoim
betekinthetnek

C adatblock

Az alabbi rovatokba irja a megfelelé személy nevét, lakcimét és telefonszamat, vagy hazza ki, ha

tresen akarja hagyni.

\ \ Név Lakcim

Telefonszam

|
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A bennfekvésemmel, az
allapotommal
kapcsolatban kérem
értesitsék:

A tajékoztatas jogarol
lemondok, a
betegségem részleteirdl
helyettem
tajékoztassak:

A tobbi jog (pl. beleegyezés, beavatkozas visszautasitasa) gyakorlasat atruhazni csak hiteles
koz- vagy maganokirattal lehet. Errél kérdezze orvosat.

Megjegyzés:

A betegjogi tajékoztatot elolvastam és tudomasul vettem.

alairas
Datum: (a beteg, sziil6je v. torvényes képviseldje)

MEGBIZAS

AZ INTEZMENYI ADATVEDELMI FELELOS (IAVF) RESZERE

Az TAVF alapveté funkcidja, hogy a Szigetvari Korhaz Egészségligyi Adatok Kezelésérdl és
Védelmérdl szolo Szabalyzataban rogzitett feladatait teljesitve az egészségiigyi és a hozzajuk
kapcsolodé személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolé 1997. évi XLVIL térvény értelmében
az egész intézmény adatbiztonsagi, adatvédelmi szempontokat kielégité mukodésének
letéteményese legyen.

A biztonsagi feltételek elrendeléséért és megvaldsitasaért, a realis feltételek biztositasaért az
intézmény Foigazgatoia felelSs, de ezen tevékenységének az ellatasaban az intézmény és az egységek
adatvédelmi felel6seinek timogatasara épitve, rajtuk keresztiil érvényesiti rendelkezéseit. Az egyes
terilletek vezetSinek és munkatarsainak az adatvédelmi feladatok megvaldsitasabol adodé
kotelezettségeit, a biztonsag megtartasihoz fGz6d6 személyes felelésségét az IAVFE nem
helyettesiti, hanem azt tamogatja, koordinalja.

Az IAVF feladatait altaldban az jellemzi, hogy az intézmény vezetése felé tajékoztato, elSterjesztd,
javaslattevé, véleményezd, szakfelugyeleti, ellenSrzési, a kbzépvezetés felé pedig utasitasi hataskore
van, és ennek kifejtése érdekében jogok illetik és kotelezettségek terhelik.

Az IAVF kételezettségei
- Az adatbiztonsagi-adatvédelmi feladatokrol, az adatvédelemmel kapcsolatos problémakrol

Oldal3 3



folyamatos tajékoztatas az intézmény vezetése részére.

A kilénb6z6 munkakoérokben folytatand adatvédelmi tevékenység helyi megszervezéséhez és
érvényesitéséhez - a lehetdségek figyelembe vételével - a feltételek biztositasara, illetve erre
vonatkoz6 el6terjesztések hatékony kezelése.

Engedélyeztetési, jovahagyasi eljarasok kezdeményezése a féigazgato felé.

A vezetés altal jovahagyott intézkedések elrendelése a kozépvezetSk részére.

A Szigetvari Koérhaz altal kezelt egészségligyi dokumentacié megismerésére vonatkozé
beadvanyok engedélyezése targyaban valé dontés

Kilonleges, az Egészségligyi Adatok Kezelésérol és Védelmérdl szold Szabalyzatban nem
meghatarozott adatkezeléssel kapcsolatos igények (pl. kozérdekti adatok megismerésére
iranyul6 kérelem, adatkezelés elleni tiltakozas) elbiralasa.

Tudomanyos kutatas esetén engedélyezi az orvosi dokumentacioba valé betekintést.
Gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol.

Kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, adatvédelmi incidenseket, jogosulatlan adatkezelés
észlelése esetén az annak megsziintetésére iranyuld intézkedéseket kezdeményezi, illetve sajat
hataskorében megteszi, melyrdl a f6igazgatonak beszamol

Javasolja és tamogatja az adatvédelem, illetve az adatbiztonsag teriiletén kifejlesztett 4j
technologiak és eszk6zok alkalmazasat.

Az osztily/egység vezetSjének javaslata alapjan megbizza az EAVFE-Oket.

Gondoskodik az intézmény Egészséguigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl sz6lo
Szabalyzatanak elkészitésérdl és biztositja annak naprakészségét.

Az Egészségtigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl szol6 Szabalyzat médositasara hozza
eljuttatott javaslatok mérlegelését kévetéen dont a modositas szitkségességérdl.

Dont a kotelez6 nyilvantartasi id6t kévetéen a nyilvantartott adatok tovabbi tarolasardl vagy
megsemmisitésérél.

AZ EAVF altal jelzett rendkivili eseményt kivizsgalja, annak megsziintetésére iranyuld
intézkedéseket kezdeményezi, illetve sajat hataskorben megteszi, melyrél a fSigazgatonak
beszamol.

Az adatok sériilése vagy elvesztése esetén irasban elrendeli azok visszaallitasat a lehetéségek
tigyelembevételével. Ezekben az esetekben dont a személyes felel6sségrél. Amennyiben a
visszaallitds nem valdsithaté meg, arrél irasos feljegyzést készit, amelyet az Irattarban az
"Adatvédelem" iktatasi jelzéssel archivalnak.

U] adatkezel6 belépésekor, illetve a felhasznalohoz rendelt jogesoporton felili kérés esetén az
EAVF altal meghatarozott ¢és az erre a célra rendszeresitett Grlapon kozolt jogosultsagl szint
beallitasa jovahagyasanak kérdésében dont.

Elkésziti és a targyévet kdvetS év januar 31-i hataridével a f8igazgatd részére tovabbitja éves
beszamoldjat.

Az IAVF jogai

Rendelkezésére kell allnia minden olyan dokumenticiénak és egyéb informacidénak, amely
munkdjanak az ellatasahoz szikséges, betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos minden
szoba johet6 iratba és dokumentacidba.

Tanacskozasi és jovahagyasi joggal vesz részt minden olyan férumon, ahol a hataskérébe
tartozo témak szerepelnek a napirendben.

Gyakorolja az EAVF-6k megbizasi és megbizas visszavonasi jogat.

Az EAVF-0k altal vezetett nyilvantartasokba barmikor betekinthet, az EAVF-0k altal felugyelt
egységeken az adatvédelem és adatbiztonsag garantalasa érdekében kialakitott helyi szabalyozasi
rend betartasat ellendrzi.

az Intézmény adatkezel6i részére biztositott hozzaférések jogszerG hasznalatanak
vonatkozasaban ellenérzési jogkor illeti meg.

Dontési jogkorrel rendelkezik a kételezé nyilvantartasi id6t kovetéen a nyilvantartott adatok
megsemmisitésérol.

Vitas kérdésekben, vagy ha a torvényi, illetve Egészségligyl Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl
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52016 Szabalyzatban el6irt szempontok veszélyeztetését, be nem tartasat észleli és kozvetlen
intézkedése nem jart eredménnyel, elSterjesztési jog illeti meg a f6igazgato felé.

Jelen megbizas az alul jelzett datummal Iép hatalyba és visszavonasig érvényes. A

megbizas kelte:

téigazgatd
A megbizast a fenti tartalommal elfogadom.

Datum:

a megbizott IAVF

4. sz. melléklet

MEGBIZAS
AZ INTEZMENYI ADATVEDELMI FELELOS HELYETTESE (IAVFh) RESZERE

Az IAVFh alapveté funkcidja, hogy az Intézményi Adatvédelmi Felelés tavollétében vagy
akadalyoztatasa esetén a Szigetvari Kérhaz Egészségligyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérél szold
Szabalyzataban meghatarozottak szerint, az egészséglgyi és a hozzajuk kapcsolédd személyes
adatok kezelésérdl és védelmérol szolo 1997. évi XLVIIL. torvény értelmében az egész intézmény
adatbiztonsagi, adatvédelmi szempontokat kielégité mikodésének letéteményese legyen.

A biztonsagi feltételek elrendeléséért és megvaldsitasaért, a redlis feltételek biztositasaért az
intézmény Féigazgatdja felelSs, de ezen tevékenységének az ellatasaban az intézmény és az egységek
adatvédelmi felel6seinek tamogatasara épitve, rajtuk keresztil érvényesiti rendelkezéseit. Az egyes
teriletek vezetSinek és munkatarsainak az adatvédelmi feladatok megvaldsitasabol adodo
kotelezettségeit, a biztonsag megtartasahoz fGz6d6 személyes felel6sségét az IAVFh nem
helyettesiti, hanem azt tamogatja, koordinalja.

Az IAVFh feladatait altalaban az jellemzi, hogy az IAVF tavollétében az intézmény vezetése felé
tajékoztatd, el6terjesztd, javaslattevd, véleményezd, szakfeliigyeleti, ellen6rzési, a kozépvezetés felé
pedig utasitasi hataskore van, és ennek kifejtése érdekében jogok illetik és kotelezettségek terhelik.

Az IAVFh-t a lentickben meghatarozott jogok és kotelezettségek az IAVFE tavollétének vagy
akadalyoztatasanak idejére illetik meg, illetve terhelik.
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Az TAVFh kotelezettséoei

Az adatbiztonsagi-adatvédelmi feladatokrol, az adatvédelemmel kapcsolatos problémakrol
folyamatos tajékoztatas az intézmény vezetése részére.

A kilénb6z6 munkakoérokben folytatandé adatvédelmi tevékenység helyi megszervezéséhez és
érvényesitéséhez - a lehetéségek figyelembe vételével - a feltételek biztositasara, illetve erre
vonatkoz6 el6terjesztések hatékony kezelése.

Engedélyeztetési, jovahagyasi eljarasok kezdeményezése a f6igazgato felé.

A vezetés altal jovahagyott intézkedések elrendelése a kozépvezetSk részére.

A Szigetvari Korhaz altal kezelt egészségligyi dokumentacié megismerésére vonatkozo
beadvanyok engedélyezése targyaban valé dontés.

Kilonleges, az Egészségligyi Adatok Kezelésérol és Védelmérdl szold Szabalyzatban nem
meghatarozott adatkezeléssel kapcsolatos igények (pl. kozérdekli adatok megismerésére
iranyul6 kérelem, adatkezelés elleni tiltakozas) elbiralasa.

Tudomanyos kutatas esetén engedélyezi az orvosi dokumentaciéba valé betekintést.
Gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol.

Kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, adatvédelmi incidenseket, jogosulatlan adatkezelés
észlelése esetén az annak megsziintetésére iranyuld intézkedéseket kezdeményezi, illetve sajat
hataskérében megteszi, melyrdl a f6igazgatonak beszamol

Javasolja és tamogatja az adatvédelem, illetve az adatbiztonsag teriiletén kifejlesztett 4j
technologiak és eszk6zok alkalmazasat.

Az osztily/egység vezetSjének javaslata alapjan megbizza az EAVFE-Oket.
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Gondoskodik az intézmény Egészségiigyi Adatok Kezelésérél ¢és  Védelmérdl szolo
Szabalyzatanak elkészitésérdl és biztositja annak naprakészségét.

Az Bgészségligyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl szolo Szabalyzat moédositasara hozza
eljuttatott javaslatok mérlegelését kovetéen dont a moédositas sziikségességérol.

Doént a koételezé nyilvantartasi id6t kévetéen a nyilvantartott adatok tovabbi tarolasarél vagy
megsemmisitésérdl.

AZ EAVF altal jelzett rendkivili eseményt kivizsgalja, annak megsziintetésére iranyuld
intézkedéseket kezdeményezi, illetve sajat hataskorben megteszi, melyr6l a féigazgatonak
beszamol.

Az adatok sérilése vagy elvesztése esetén irasban elrendeli azok visszaallitasat a lehet6ségek
figyelembevételével. Ezekben az esetekben dont a személyes felel6sségrol. Amennyiben a
visszaallitds nem wvalésithaté meg, arrdl irasos feljegyzést készit, amelyet az Irattarban az
"Adatvédelem" iktatasi jelzéssel archivalnak.

Uj adatkezelé belépésekor, illetve a felhasznaléhoz rendelt jogesoporton feliili kérés esetén az
EAVF altal meghatarozott és az erre a célra rendszeresitett Grlapon kozolt jogosultsagi szint
beallitasa jovahagyasanak kérdésében dont.

Elkésziti és a targyévet kévetS év januar 31-1 hatarid6vel a f6igazgatd részére tovabbitja éves
beszamoldjat.

Az IAVFh jogai

Rendelkezésére kell allnia minden olyan dokumentaciénak és egyéb informacionak, amely
munkéjanak az ellatasahoz sziikséges, betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos minden széba
johet6 iratba és dokumentacioba.

Tanacskozasi és jovahagyasi joggal vesz részt minden olyan férumon, ahol a hataskorébe tartozo
témak szerepelnek a napirendben.

Gyakorolja az EAVF-6k megbizasi és megbizas visszavonasi jogat.

Az BEAVF-0k altal vezetett nyilvantartasokba barmikor betekinthet, az EAVF-6k altal feltigyelt
egységeken az adatvédelem és adatbiztonsag garantalasa érdekében kialakitott helyi szabalyozasi
rend betartasat ellenérzi.

az intézmény adatkezel6i részére biztositott hozzaférések jogszerd hasznalatainak vonatkozasaban
ellenérzési jogkor illeti meg.

Déntési jogkorrel rendelkezik a kotelezé nyilvantartasi id6t kévetden a nyilvantartott adatok
megsemmisitésérél.

Vitas kérdésekben, vagy ha a torvényi, illetve Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl
52616 Szabalyzatban el6irt szempontok veszélyeztetését, be nem tartasat észleli és kozvetlen
intézkedése nem jart eredménnyel, elSterjesztési jog illeti meg a f6igazgatd felé.

Jelen megbizas az alul jelzett datummal Iép hatalyba és visszavonasig érvényes. A

megbizas kelte:

téigazgatod
A megbizast a fenti tartalommal elfogadom.
Datum:
....................................... a
megbizott IAVFh
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5. sz. melléklet

MEGBIZAS
EGYSEG ADATVEDELMI FELELOS (EAVF) RESZERE

Az BEAVF funkcidja, hogy a Szigetvari Korhaz Egészségligyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl
sz0l6 Szabalyzataban rogzitett feladatait teljesitve az egészségugyi és a hozzdjuk kapcsolédo
személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL térvény értelmében az alabbi
ellatasi egységek adatbiztonsagi, adatvédelmi szempontokat kielégité miikédésének letéteményese
legyen: ***

A biztonsagi feltételek elrendeléséért és megvalositasaért, a realis feltételek biztositdsaért az
intézmény féigazgatoja felelds, de ezen tevékenységének ellatasaban az intézmény és az egységek
adatvédelmi felel6seinek tamogatasara épitve, rajtuk keresztiil érvényesiti rendelkezéseit. Az egyes
teriletek vezetéinek és munkatarsainak az adatvédelmi feladatok megvaldsitasabol adodo
kotelezettségeit, a biztonsag megtartasahoz fGz6d6 személyi felel6sségét az EAVE nem helyettesiti,
hanem azt tAimogatja, koordinalja.

Az BEAVF feladatait altalaban az jellemzi, hogy tajékoztatd, koordinald, dontés elkészitd,
véleményezd, szakfeligyeleti, ellenérzési, tigymeneti, szervezési hataskore van, és ennek kifejtése
érdekében jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az BAVF kotelezettségei

- Az altala felugyelt egység adatkezel6ivel az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat
megismertetése ¢és betartatasa, az adatkezel6k adatvédelmi oktatasa, illetve az adatbiztonsagi-
adatvédelmi feladatok folyamatos bels6 ismertetése.

- Az intézmény Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl szolé Szabalyzataban
meghatarozott és az adatvédelemmel kapcsolatos egyes dokumentumok kezelése, naprakészen
tartasa.

- Engedélyeztetési, jovahagyasi eljarasok kezdeményezése és megszervezése.

- A kilonbo6zé munkakoérokben folytatandd adatvédelmi tevékenység koordinalasa.

- Az altala feligyelt egységben keletkezett és manualisan kezelt egészségligyi dokumentacié
tarolasara, archivalasira vonatkoz6 helyi szabalyozas kialakitiasa, az adatkezel6kkel valo
megismertetése, valamint a szabalyozasi rend betartasanak ellenérzése.

- A hataskorébe tartozo szamitastechnikai védelmi tevékenység folyamatos és tervszerd
ellenérzése.

- Az adatvédelemmel kapcsolatos problémakat {rasban jelzi az IAVF-nek.

- U] adatkezel6 belépésekor, illetve a felhasznaléhoz rendelt jogesoporton feltli hozzaférés kérés
szitkségessége esetén meghatarozza jogosultsagi szintjét és az erre rendszeresitett drlapon
jovahagyasra elktldi az IAVF-nek.

- Nyilvantartja az 4dltala feltigyelt egységben 1év6 adatkezel6k jogosultsagait a 10. sz. mellékletben
szereplé nyomtatvany felhasznalasaval.

- Ha egy dolgozé tavozik egységébdl, értesiti az Informatikai Osztalyt.

- Az Bgészségligyi Adatok Kezelésérol és Védelmérdl szolo Szabalyzat moédositasara tett és hozza
érkezett javaslatot az IAVF-nek tovabbitja.

- Minden év januar 15-ig irasban beszamol tevékenységér6l az IAVF-nek a 7. sz. mellékletben
szerepl6 adatlap felhasznalasaval.

- Haladéktalanul jelentést tesz az IAVF-nek az adatvédelemmel kapcsolatos rendkiviili
eseményrdl a 8. sz. mellékletben szereplS formanyomtatvany felhasznalasaval.

- Az elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt dokumentumokrdl és az eset korilményeirdl
készitett jegyz6konyv egy példanyat haladéktalanul eljuttatja az IAVF-nek, ezekrdl nyilvantartast
vezet, és évente az IAVF-nek készitendd beszamoldjaban szerepelteti.

Az EAVF jogai
- Rendelkezésére kell allnia minden olyan dokumentacionak és egyéb informacionak, amely
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munkéjanak ellatasahoz sziikséges. Betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos vagy biztonsagi
szempontbdl minden széba johet6 iratba és dokumentacidba.

- Tanacskozasi és jovahagyasi joggal részt vesz minden olyan férumon, ahol a hataskérébe tartozo
témak szerepelnek napirenden.

- Vitas kérdésekben, vagy ha a biztonsagi szempontok veszélyeztetését észleli és kozvetlen
intézkedése nem jart eredménnyel, szignalizacios jog illeti meg az IAVF, illetve az intézmény
téigazgatdija felé.

Jelen megbizas az alul jelzett datummal Iép hatalyba és visszavonasig érvényes. A

megbizas kelte:

A megbizast a fenti tartalommal elfogadom.

Datum:
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6. sz. melléklet

EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO KIKERO LAP

Kérelmezd tolti ki!

1. Beteg adatai (ellatasban részesiilt személy):!
N T2 et e et e e e e e e e e e e e e e e eeeeaar——aaeaaa———aeeeeaaanntaaaeaaaan—aaaeeaaeeaaaaraaaeaaaans

SzUletési Tely €5 1dG: vttt e
ANYJA DBV ettt 1 s .

2. Adatkérs (kérelmezd) személy adatai:?
N Ve ettt e et e e et e e seeaa e e e e eeaa et e e e aa——taeeesana——ataetaeesaa——ateeeannnnrtaeeeannans

3. Az ellatasban részesiilt személy és a kérelmez6 kapcsolatara vonatkozoé adatok:

3.1 A kérelmez6 a beteg (megfeleld rész alahtuzandé!):
a) meghatalmazottja
b) torvényes képviseldje
C) kozeli hozzitartozoja
- hazastars

- egyenesagbeli rokon (sziil8, nagyszil6, gyermek, unoka stb.)
- testvér
- élettars

A kérelemhez csatolt, a fenti jogosultsag igazolasara szolgalé okirat megnevezése (pl.
meghatalmazas, hazassagi anyakonyvi kivonat, sztiletési anyakonyvi kivonat):

3.2 A beteg halala esetén a kérelmezd az elhunyt beteg (megfelelS rész alahuzando!):

a) torvényes képviselSie
b) kozeli hozzatartozoja
- hazastars
- egyenesagbeli rokon (sziil6, nagysziil, gyermek, unoka stb.)
- testvér
- élettars
C) oOrokose

1 Amennyiben az ellatdsaban részestlt személy (beteg) és a kérelmezé személye azonos, a 2. és 3.
Izaontban szerepl adatokat nem kell kitlteni.

Minden olyan esetben kitoltendd, ha a kérelmez6 nem sajat egészségligyi dokumentacié masolatat
kérelmezi. A 3.

pontban megnevezett jogosultak kivételével a kérelem érvényességéhez a beteg ellatisanak ideje
alatt a beteg altal adott irasbeli felhatalmazas, az ellatas befejezését kovetGen a beteg altal adott teljes
bizonyité erejli maganokiratba foglalt meghatalmazas szitkséges. A meghatalmazast, a kérelmez6
személyazonosité okmanyainak és a dokumentacié megismerésére vonatkozé jogosultsagot igazold
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okiratok masolatait a KERELEMHEZ CSATOLNI SZUKSEGES!

A kérelemhez csatolt, fenti jogosultsagot igazold okirat megnevezése (pl. 6r6kosi mindséget
igazol6 okirat jellege, szama; sziiletési vagy hazassagi anyakonyvi kivonat):

5. A kért egészségiigyi dokumentacidra vonatkozo6 adatok:

5.1 Keletkezés helye, ideje:

OSZEALY it
IdOPONt/IABSZAK: . enve ettt

5.2 A kért dokumentaci6 terjedelme, tipusa (a megfelel$ rész x-szel jellendd):
5.2.1 Teljes egészségligyi dokumentacié O
5.2.2 Nem teljes egészségligyi dokumentacio: O

Ezen belil:
Zardjelentés
Ambulans lap
Boncolasi jegyz6konyv
Latlelet elkészitése és kiadasa
Apolzisi dokumentaci6
Mutéti leiras
Sziiletési orara és percre vonatkozo leiras
Képalkoté diagnosztikai lelet (rontgen, UH, CT, MRI)
Képalkot6 diagnosztikai felvétel - CD/DVD

MENEVEZESE: .ottt

o o ooooooaa

Egyéb dokumentum: ...

6. Az egészségiigyi dokumentaciordl elkészitett masolat kiadasanak maédja (a megfelelé
rész x-szel jel6lendd):

Személyes atvétel |

Postai uton torténé megkildés o

POStacim: ..o
7. Kérelmezd elérhetdsége (telefonszam, e-mail cim):.eceeeeecneeeeeeeeiiiiiiiiinnnnneneeeeiieisiinnnneeeeeees

A kérelem benyujtasaval kapcsolatosan a kérelmez6 tudomasul veszi az alabbiakat:

Az egészségiigyi dokumentacio, illetve masolatainak kiadasa dijfizetési kotelezettséget von maga
utan, amelyet a kérelmezének az Intézmény mindenkori hatalyos Téritési Dij Szabalyzataban
foglaltaknak megfelel6en kell megfizetnie. A Szabalyzat 1. szamu mellékletének 11. pontjaban
foglaltak alapjan a latlelet 3.500,- Ft, a sziiletési és egyéb adatokra vonatkozé leiras 1.000,- Ft/oldal,
a gyogykezeléssel Osszefiiged dokumentum midsolatok kiadasa 150,- Ft/oldal, a leletek CD-re
torténé masolasa pedig 1.000,- Ft Osszegt dij megtizetése ellenében teljesitheto.

Kérelmezd alairasa
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Intézmeény tolt ki!

Intézményi adatvédelmi felelés (IAVF) véleménye:

P.H.

TAVF alairasa

A dokumentum tarolasi helye:

A masoland6 oldalak szama (Gsszesen):

A masolat kiadasanak hatarideje:

A befizetés kelte:
A befizetés igazolasa (csekk, pénztari nyugta, banki atutalast igazold irat):

A kért dokumentummasolat kiadasanak kelte:

Masolatot atadd személy Masolatot atvevé személy
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Meghatalmazas

Alulirott.......ooo jelen meghatalmazassal meghatalmazom
.............................................................................................. (név, lakéhely)
szam alatti lakost, hogy a gydégykezelésemmel kapcsolatban készilt, a fentiekben meghatarozott

dokumentum(ok)rél masolatot kérjen, azokba betekinthessen.

Datum: 20......év ...... ho ...... nap

meghatalmazé
A fenti meghatalmazast elfogadom.
Datum: 20..... év ...... ho ...... nap

meghatalmazott

Eléttunk, mint tanuk elétt:
Név: Név:
Szig. szam: Szig. szam:
Lakoéhely: Lakoéhely:
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7. sz. melléklet

EAYVF éves beszamoloja

Targyév:
Szervezeti egvsée megnevezése:

1. Az EAVF altal feliigyelt egységben a targyévben nyilvantartott adatkezel6k szama:

2. Az adatvédelem biztositasa és az adatbiztonsag fenntartasa érdekében sajat hataskérben megtett
intézkedések részletes lefrasa:

3. Az EAVF altal feltigyelt egységben a targyévben tortént, adatvédelmi tevékenységet érintd
rendkiviili események szama (az eseményjelenté lap masolata a beszamolohoz mellékletként
csatolandol):

4. Targyévben az EAVF altal feligyelt szervezeti egységben elveszett, megrongalédott,
eltulajdonitott, megsemmisilt dokumentumok megnevezése ¢és szama (a vonatkozo
jegyz6konyvmasolatok a beszamolohoz mellékletként csatolandok!l), a megtett intézkedések
részletes leirasa:

5. A targyévben az EAVT altal feliigyelt egységben elkészitett dokumentum masolatok szama:

Korlap db lap
Latlelet db lap
Ambulans kezel6lap db lap
Zardjelentés db lap
Apolasi lap db lap
Boncolasi jegyz6konyv db lap
Mutéti leiras db lap
Képalkot6 diagnosztikai lelet db lap
Egyéb dokumentacio, és pedig:

db lap

db lap

Kelt:
P.H.
EAVF

Melléklet:
- rendkivili esemény jelentSlap:  db
- jegyzokonyv: db
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8. sz. melléklet

RENDKIVULI ESEMENY JELENTOLAP

Targyév

Esemény sorszama

Bejelenté EAVF

Beység

Az esemény datuma:

Az esemény leirdsa:

Az esemény esetleges kovetkezménye:

Az esemény alapjan tett intézkedés, javaslat(ok):

Az eseménnyel kapcsolatban intézkedést tevé(k) megnevezése:

Eovéb megjeovzés:

Datum: EAVF

A Jelentdlap atvételének datuma:
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9. sz. melléklet

Dokumentum kikérd lap

Dokumentumot kikérd tolti ki!

A dokumentum fajtaja

A dokumentum azonosité szama

A beteg neve

Sziiletési helye ¢és ideje

TAJ szam

A kéré egység

A kérd személy

A kivétel célja

Dokumentumot tarold szervezeti egység tilti ki!

A dokumentum kiadasanak
idépontja
A visszahozatal hatarideje

Tovabbi tarolas mas helyen Abeteg .....coe.n.n. évi kérlapjahoz csatolva.

Dokumentum ataddja Dokumentum atvevéje

A dokumentum visszahozatalanak idépontja:

A dokumentum visszahozatalat, illetve atvételét alairasunkkal igazoljuk:

Dokumentum atadéja
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